
Федеральное государственное бюджетное учреждение науки 
ИНСТИТУТ ПРОМЫШЛЕННОЙ ЭКОЛОГИИ 

µ, ",./ .12.2023 г. 

Уральского отделения 
Российской академии наук 

Приказ 

Екатеринбург 
№ :;;;-

Об утверждении учетной политики для целей бухгалтерского учета 

Руководствуясь нормами Налогового кодекса Российской Федерации, Федеральным 
законом РФ "О бухгалтерском учете" от 06.12.201 lг. № 402-ФЗ, положениями 
Бюджетного Кодекса Российской Федерации, Инструкцией по бухгалтерскому учету 
бюджетных учреждений, утвержденной приказом Министерства финансов Российской 
Федерации от 16.12.2010 года №174н, Инструкцией по применению Единого плана счетов 
бухгалтерского учета для государственных органов власти (государственных органов), 
органов местного самоуправления, органов управления государственными 
внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных 
(муниципальных) учреждений, утвержденной приказом Министерства финансов 
Российской Федерации от О 1.12.201 О года № 157н, а также в соответствии с иными 
положениями и нормами, содержащимися в законодательстве о бухгалтерском учете и 
отчетности, в целях формирования полной и достоверной информации о порядке учета 
хозяйственных операций, а также обеспечения информацией внутренних и внешних 
пользователей, в т.ч. для контроля за правильностью исчисления, полнотой и 
своевременностью исчисления и уплаты в бюджет налогов. 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Внести изменения в учетную политику для целей бухгалтерского учета, 
утвержденную 29.12.2017 № 5Б. Утвердить новую редакцию учетной политики для целей 
бухгалтерского учета учреждения и применять ее к хозяйственным операциям, 
осуществленным с 1 января 20 _ 24 _ года и во все последующие отчетные периоды с 
внесением в установленном порядке изменений и дополнений. 

2. Довести до всех подразделений и служб учреждения соответствующие 
документы, необходимые для обеспечения реализации учетной политики в учреждении и 
организации бухгалтерского учета, документооборота, санкционирования расходов 
учреждения. 

3. Контроль за исполнением приказа возложить на главного бухгалтера С.А. 
Мамонову. 

Директор ИПЭ УрО РАН, 
к.ф.-м.н. 

И.В. Ярмошенко 



Приложение 1 

к приказу от _ декабря 20_ № 

Учетная политика для целей бухгалтерского учета 

Учетная политика Федерального государственного бюджетного учреждения науки Института 

промышленной экологии Уральского отделения Российской академии наук (далее - учреждение) 

разработана в соответствни с: 

- приказом Минфина России от 1 декабря 2010 № 157н «Об утвер:ждении Едzтого плана счетов 
бухгалтерс1шго учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного 
са.моуправлетm, оргтюв управления государственными внебюд;J1сетными фондал-tи, государствею1ых 
академий наук, государст енных (;нуниципальных) учреJ1сден11й и Инструкции по его применению» 
(далее - Инструкции к Единому плану счетов № 157н); 

- приказом Минфина России от 16 декабря 2010 № l 74н «Об утвер;J1сдении Плана счетов бухгашперского 
учета бюд:»сгт11ых учре:ждетшй и Инструкции по его применению» (далее - Инструкция № 174н); 
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- приказом Минфина России от 24 мая 2022 № 82н «О порядке фор.;,,tирования и применения кодов 
бюд;J1сетной юшссuфш:ацuи Российской Федерации, их структуре и принцzтах на.точения» (далее -

приказ № 82н); 

- приказом Минфина России от 30 марта 2015 № 52н «Об уп,вер;J1сдении форм первичных учетных 
докумеюпов и регистров бухгалтерского учета, пршненяемых органалш государстветтой власти 
(государств ю,ылtи органами), органш,rи местного сшюуправления, органами управления 
государстветтыми С!iеб; ,дJ1сетными фонда.ми, государственнылт (муницzтальными) учреJ1сдениями, и 
Методичесюп; у1.:.аза uit по их при;ненению» (далее - приказ № 52н); 

- приказом Минфина России от 15 апреля 2021 № 61н «Об утверJ1сдении у1-1ифzщированных форм 
элеюпрон1-1ых доку.нгlfmов бухгалтерского учета, при.меняемых при веде1-1ии бюдJ;сетного учета, 
бухгалтерского уче,1;с государственных (муниципальных) учреJ1сдений, и lvfетодических указаний по их 
формированшо и при.';г1iг1п110>> (далее- приказ № 61 н); 

- федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов и Методическими 

рекомендациями по применению этих федеральных стандартов, доведенными письмами Минфина 

России. 

В части исполнения по.11номочий получателя бюджетных средств Учреждение ведет учет в соответствии с 

приказом М,:нфина России от 6 декабря 201 О № 162н «Об утверJ1сдении плана счетов бюдJ,сетно?о учета 
и Инструкции по его ;:р 1.ненетпо» (далее - Инструкция № 162н). 

- приказом Минфина России от 28.12.201 О №191Н "Об утвер:ждении инструкции о порядке соста ления 
и представления годо 'ой, 11.вартшzь1-1ой и месячной отчетности об исполнении бюдJ1сетов бюд;J1сетной 
системы Ро сийской Фгдерации", далее по тексту Инструкция; 

приказом Минф;;на России от 25.03.2011 №ЗЗН "Порядо/{ составления, предспшв"1ет1Я годовой, 
-кварталыюй бухгШi'ik.рС!-:ой отчетности государспzве1-11-1ых (;v1унzщzталь1-1ых) бюдJ1сет1-1ьп и автоноNmых 
учреJ1сдений ", далее по тексту Инструкция 

- Бюджетным Кодексом Российской Федерации, далее по тексту БК РФ; 

- Гражданским Коде .. ;с Российской Федерации, далее по тексту ГК РФ; 

Федеральным З:',,с,ном от 08.05.2010 года №83-ФЗ' «О внесетtи из.менений в отделмые 
зак.онодите,-rы1.,;е а;,ты Российской Федерации в связи с совер1иенствованиюv1 про ового полоJ1се1-111я 
государственliЬП (м у1111rталы-1ых) учреJ1сдениii» (с изменениями и дополнениями); 
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- Иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации, регулирующими вопросы организации 
и ведения бухгалтерского учета 

Используемые термины и сокращения 

Наименование Расшифровка .. 

Учреждение Федерального государственного 
бюджетного учреждения науки Института 
промышленной экологии Уральского 
отделения Российской академии наук 

КБК 1-17 разряды номера счета в соответствии 
с Рабочим планом счетов 

х 1 8 разряд номера счета бухучета - код вида 
финансового обеспечения (деятельности) 

1. Общие положения 

1. 1. Бухгалтерский учет ведется структурным подразделением - бухгалтерией, возглавляемым 
главным бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в работе Положением о бухгалтерии, 
должностными инструкц11ями. 

Ответственным за ведение бухгалтерского учета в учреждении является главный бухгалтер. 
Основание: ч 1с;nь 3 сп: 'lmы, 7 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ. 

1.2 ГГ:,,Rныi:i бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю учреждения и несет 
ответственность за ф,::;рмирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное 
представление полной и достоверной бухгалтерской (финансовой) отчетности. 

1.3 Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и 
представлению в бухгалтерские службы учреждения необходимых документов и сведений обязательны 
для всех работников учреждения. 

1 .4 Ведение бухгалтерского учета исполнения смет расходов, расходование денежных средств с 
других источн,.ков возлагается на бухгалтерию, как самостоятельное структурное подразделение, 
возглавляемое главн!:,'М бухгалтером. Главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии руководствуются в 
своей деятельности Положением о бухгалтерской слу)1 бе, должностными инструкциями. Основание: 
пункт 3 ст. 7 ФгдёJ :тыюго закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерстш.�·t yчemeii; часть 1 
ИнстnрJж11ии по бюд"11сгmно.¼у учету (приказом Министперства финансов РФ от 16.12.2010 г. № 174н). 
Бухгалтерия осуществ;1яет свою деятельность в тесном взаимодействии с финансово-экономическим 
отделом, отделом к2.дрqв, отделом материально-технического обеспечения и другими структурными 
подразделениями учреждения. Специалисты указанных подразделений несут ответственность за 
достоверность предс I г.в.1яемой в бухгалтерскую службу информации о состоянии финансового и 
производственно-хоэ":1ственного планирования, приказов по движению персонала учреждения, а таюке о 
состоянии мате; зльного и оперативно-управленческого учета. 

1.5 Учре1кдение публикует основные ПОЛО)! ения учетной политики на своем официальном сайте 
путем размещення коrшй документов учетной политики. 

1 .6 При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях 
сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, 
финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств, на основе своего 
прьфессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается 
существенность оu.;::-:::ок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях 
принятия решен11я о рс:скрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках. 
Хозяйственные onep�l ии, отражаемые в учете в оценочном значении, оформляются: 

- Профессиональным суждением и Бухгалтерской справкой (ф. 0504833). 
1.7 Кассовые операции ведутся в кассе: 

- кассовым со1 рудн>1кс,м 
1.8 В учреждении действуют постоянные комиссии, утвержденные приказом руководителя и 

осуществляюLL;,ие с.:ю,о деятельность в соответствии с «Положением о профильной комиссии»:: 
111 комисс,1 , по поступлению и выбытию активов (Приложение № 19); 
• инвентаризаu;::)нная комиссия (Положение №20). 
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2. Структура финансирования учреждения 

2 .1. Источш1 . ·,нv1 и финансирования финансово -хозяйственной деятельности учреждения в 
соответствии с его Устё.зом явл яются: 

- дохо ды от 01 ·ю2н11я  пл атных усл уг; 
- доходы от оf.р:,1овател ьной деятел ьности; 
- поступл ен1 1я из других б юджетов б юджетной системы РФ: субсидии, гранты. 

поступл ен: ':1 арен дно й  платы за  сдач у закрепл енного за  учреждением имущества в аренду 
сторонним ор1 ·ан · ;зац11 ям; 
- поступления в возмещение ущерба, прич иненного имуществу учреждения, а также штраф ные 
санкции к орган иза циям, нарушившим усло вия закл юченных с ними хозяйственных договоров; 
- безвозмездн ые поступл ения средств в рамках благотворител ьных и иных аналогичных программ. 

3. Технология обработки учетной информации и форма ведения бухгалтерского учета 

3 .  1 .  Б ухгаг,тсрсю1 й уч ет ведется в электронном виде с применением програм мных про дуктов 
1 С"Бухгалтерш1 госу,::_арственного учреждения 8.3 " ,  1 С "Зарпл ата и кадры" 
Основание: пунюп 6 JfнcmpyюfltU к Единтну плану счетов № 1571-1. 

3 .2 .  С использо ванием тел еко ммуникационных каналов с вязи и электронной подп иси 
б ухгал терия учрежден ! 1я  осуществл яет электронный документооборот по следующим направлениям: 

- система эл ектрон ного документооборота с территориальным органом Казнач ейства России; 
- пер едд"iа бухгалтерско й отчетности учредител ю и в системе "Эл ектронный б юджет" ; 
- размещен 1 ! е  План а финансово-хозяйственно й деятельности в с истеме "Электронный б юджет"; 
- передач а  отч етности по налогам, сборам и иным обязател ьным платежам в инспекцию 

Федеральной налогов,_ 1 сл ужбы; 
- передач а отч етности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в СФР; 
- разм ещенне и нформации о деятел ьности учреждения на официал ьном сайте bнs.gov.rн; 
- размещение и нформации о проведении закупок на официал ьном сайте zakLtpki .gov .гн 
- вн ешн 1 :й ЭДО с контрагентами по ТКС (например: СБИС, КОНТУР ил и др.) 

Обм ен эл ектрон ными первичными документами внутри уч реждения осуществл яется 
с использо ван ,1 ем б ухга лтерской программы «! С: Бухгалтерия государственного учреждения 8.3 ». (по 
мере технич еской воз можности) .  С дача бухгалтерской (финансовой) отчетности - в ГИИС 
«Эл ек тронны :i бюд;;-:,С;т» 

Обм ен финансовым и  и другими документами с территориал ьным органо м  Федерального 
казначейства осуществля ется в с истеме удаленного ф инансового документооборота органов 
Федерал ьного казначейства - в ГИИС «Эл ектронный б юджет» . 

Эл ектронные документы, п редоставл яемые (пол учаемые) в рамках указанного обм ена 
информ ацией, подn : • сываются  усил енной квал ифицированной подписью. Хранение этих документов 
ос уществл яется :  

- в информац: ! с, н ных системах, ч ерез которые осуществл яется эл ектронный документооборот; 
- исполнен 1-! !: !е платежный поручения хранятся в электронном виде в ГИИС «Эл ектронный 

б юджет» .  
Порядок пр ;-1 ,1 ене 1 -н1я эл ектронных форм утверждается в настоящей Уч етной пол итике (Приложение 

№ 15 «Положен и е  об э,1 ектронных документах») . 
К уч ету пр; · н , � ;, 1ыотся счета, счета-фактуры, накладные, акты выпол ненных работ, универсальный 

передаточны й  дс•ку�-1 ент (УПД) и другие первич ные документы от контрагентов (поставщиков, 
испол нител ей. nодрядч : 1 ков), оформл енные в электронном виде и по дписанные ЭЦП в ЕИС «Закупки » и 
через оператора эл е;, 1 рс,нного документооборота. Правом подписи указанных эл ектронных документо в 
обл адают сотру,1:u-! 1 :кн ,  утвержденные отдел ьным п риказом руководител я. 

Докум енты , с ,Jсп,вляемые в эл ектронно м  виде и подп исанные ЭЦП, хранятся в томах на съемном 
жес тком диен� в теч ение с рока, установл енного в соответствии с правил ами орг анизации 
rос ударственf-'ого а ;):\ 1 : зного дел а в Российской  Федерации. 

3 .3 Бухгалтср,: >-: 1 : й  учет ведется по журнал ьной форме с применением эл ементов автоматизации. 
Учреждение е:,l.:емесяч но ( ежеквартал ьно) формирует и ( ил и) оформл яет в печатном виде 

регистры бю;:.;.:,,,: етного уч ета по переч ню (журналы операций, Главная книга, оборотный б ал анс и 



оборотные ведс,мости. регистры аналитич еского уч ета и т. д. ). 
Проверен н ые и принятые к уч ету первичные уч етные документы с истематизируются по датам 

сов ершения оnерац, : :1 (в хро но логическом порядке) и отражаются накопительным способом в следующих 
регистрах бухгалтерского уч ета, регламентированных приказом М инфина РФ от 30.03. 201 5 г. № 52н, 
которым присванвается следующая нумерация: 

Журнал  оперз;__и :й  п о  сч ету «Касса» №1 ; 
Журнал опер:; ;..; ; :й с безналичными денежными средствами № 2; 
Журнал оnе�· а , ;: : й  расчетов с подотчетными лицами № 3; 
Журнал опер?.:..;: : :i расчетов с поставщиками  и подрядч иками № 4-1; 
Журнал  оперrt.: . ! й  р асчетов с дебиторам и по доходам № 5; 
Журнал о перt:.1 1 й расчетов по оплате труда № 6;  
Журнал  опергц: :й по в ыбытию и перемещению нефинансов ых активов № 7-1, № 7-2; 
Журнал п о  про0: , : м  операциям № 8- 1 ,  № 8-2 ,  № 8-3, № 8-4 и т. д. 
Журна л опе;::с:с;, : 1й  по с анкционированию № 8-8; 
Журнал опер,, :.1: : й  по исправлению ошибок прошлых лет № 8-ош; 
Журнал операщ : й  межотч етного периода № 8-мо; 
Журнал oпepaL:: : i: п о  забалансовому счету. 
Главнr.я кни,а. 
Журналы опер,: ;J.ий подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал 

операций. 

3. 4. Без нал.лежащего оформления п ервичных (св одных) уч етных документов любые 
исправления (добавлен : : е  н ов ых записей) в электронных базах данных не допускаются. 

3. 5 .  В цел >i.\: обеспечения со хранности электронных данных бухгалтерского уч ет а и отч етности: 
- на cepue�•e е;кен едельно производится сохранение резервных копий базы 1 С"Бухгалтерия 

государственного учрежден ия 8. 3" , 1 С "Зарплата и кадры" . 
- по итс,гам 1-зартала и отч етного года после сдачи отч етности производится запись копии базы 

данных на внешн 1 : й  нс,си тель, который хранится в сейф е гла вного бухгал тера; 
- по ито гам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в 

электронном в �ще, р:::с печатываются  на бумажный носитель и подшиваются в отдельные п апки в 
хронологи чес:· --щ п,::,ряд;-:е . 

Oc11N;ai.т -:::: ,:_; ·n:m 19 Инструкции к ЕдинО.о/LУ плану счетов № 157н, пункт 33 Стандарта 
«Ко1-1цет11уш1ь"ые ос;,о :;ы бухучета и отчетноспт �-
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3. 6 .  Пр ;-1 с,6нr; р ужении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии анализируют 
ошибоч ные д,;нн ые, вносят исправ ления в регистры бухучета и при необходимости - в первич ные 
документы. ОLLи61-:и ,  д1::.,nущенные в прошлых годах, отражаются на счетах бухуч ета обособленно - с 
указан ием суб,,,.:,нто "�1с правление ошибок прошлых лет». 

Осноз;;н .-,е :  г.ункт 18 Инструкции к Е диному плану счетов № 1 57 н. 
3. 7 .  Обеспес; ; ;ть хранение первичных (св одных) учетных документов , регистров бухгалтерского 

учета и бух галтерскуr0 отч етность в теч ение сроков, устанавливаемых в соотв етствии  с правилами 
организации гс)\::удс:;)СТ5енноrо архивного дела, но не менее пяти лет. Оф ормление и хранение первич ных 
(сводн ых) дс• ,(умент,:, з, регистров бухгалтерского уч ета, содержащих сведен ия, составляющие 
гос ударственну ;-.:> п.:"J ну, о существлять с соблюдением норм законодательства Российско й  Федерации о 
защи те госуда;:стrзен•� с :·: та йны. 

4. План сче rоз 

4. 1 . Бухгалтерски й уч ет в едется с использованием Р абочего плана сч етов (Приложение № 1 ), 
разработанного в с,:,с,т;;етствни с Инструкцией к Е диному плану счетов № 1 5 7н, Инструкцией № ] 7 4н. 

OCl-i./• . ·: . : ,, · 1 ;_; · ·i1-:ты 2 и 6 Инструкции 1с Едшюму плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта 
«Концепт;- -г:1, .· :�.;г OL i , ,_; ,; :::,1 бухучета и отчетности». 

1-18 разряды номера счета Рабоч его  плана счетов При отражен : : и  в бухучете  хозя йственных операций 
о мируются cлeдy;,J i ' " l 1 M  образом. 

Разряд --·-r · --· .. ---�--------К-
о
-
д
-------------� 

номе а счета 

1 -4 А :, . - :: : · чгстшй код вида услуги: �-----



,----------- ------·- · ·------------------------------------, 
01 10- "Проведение фундаментальных науч ных 

исс.�едований»", "Реализация образовательных программ 
пс,слеБу:;овского профессионального образования - программ 
асп : :;Jантуры" 

01 13-"Другие общегосударственные вопросы" 
0705- "Профессиональная подготовка, переподготовка и 

rювь:ш ение квалификации" 
0706- "Реал изация образовательных программ послевузовского 

пр,:•фсссионального образования -программ аспирантуры" 

5 - 1 4 uouvuuuuuo 
1---------- . ----- -- -

1 5- 1 7 Код ,;; 1.";.:, 1юс1пуплений или выбытий, соответспюующий: 

1 8  

" аналитической группе подвида доходов бюджетов; 
" коду вида расходов; 

аналитической группе вида источников финансирования 
�j:и _цитов бюджетов 
Ход с:1да фшtансового обеспечения (деятелыюсти) 

2 - приносящая доход деятельность ( собственные доходы 
учре:-0.:дения); 
., 3 - с редства во временном распоряжении; 
" 4 - субсидия на выполнение государственного задания; 
" 5 -- суб сидии на иные цели; 
" _ _____ 6 - субсидии на цели осуществления капитальных вложения 

Основание: пункты 2 1  -2 1 .2 Инструкции к Е диному плану счетов № 1 5 7н, пункт 2 . 1 Инструкции № 1 74н. 

Кроме забаланс,.)sых счетс,в, утвержденных в Инструкции к Единому плану счетов № J 5 7н, учреждение 
применяет допол 1-1 ит,:л ь н ые за балансовые сч ета, утвержденные в Рабочем плане счетов (Приложение №1 ). 
Основание: 1;_; ·;:;:1n 332 Jf11с1прукции к Единому плану счетов № 157н, пунюп 19 Стандарта 
«Концепту ,_;u, , ; ;),e ос;, __ · _ ,.,, б_ухучета и отчетности.». 

4.2. В части onepaцi : ;"J  по испол нению публичных обязатель ств перед гражданами в денежной форме 
учреждение в едет 6 ;{',джетный учет по рабочему Плану счетов в соответствии Инструкцией № 1 6 2н. 
Основание: 11j : . .  ·:;1,ы .?. u 6 Инструкции к Единому плану счетов No 157н. 

5 Орrанюат:r· бухгалтерского учета и Структура бухгалтерской службы (бухгалтерии) 
учреждения и дОЛ,!"<:нэстные лица, ответственные за организацию бюджетного учета 

5.1 Переч ень  л ;щ, имеющих право подписи денежных и расч етных документов, 
финансовых и кр еr_;-пн ых обяз ательств в пределах и на основании определенных законом, а также 
разреш ительной подп ,��н на первич ных документах: (право подписи оформляются отдельным приказом 
по учрежден� : �,::,) : 

nе1: :;:.я псдп •кь - директор 
зам. директора по научной части 
зам. директора по общим вопросам 

;;торя подпи сь - главный бухгалтер 
главный экономист 
бухгалтер 
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В слу 0, :-:е р,;;_ 3:-:с, глэс ий между директором и главным бухгалтером по вопро су осуществления 
отдельных хоо., '':-:,т"е;-; ,-Е, !\. операций документы по ним могут быть приняты к исполнению с письменного 
распоряжею1я дr : ре ;с;\., ;):! н нститута. 

5 . 2  В бухrаJ, , с1х кой службе (бухгалтерии) созданы участки: 
- уч ета т варно- материальных ценностей (ТМЦ); 
- расчетов по "3 ?1раб отной плате и подотчетными лицами; 
- расчете,;;  с "С· '�у;-�ателями и заказчиками; 



- учета ка ссовых операций; 
- учета финан си рования и затрат, налогового учета. 

Работники п еречи сл енных уча стков н есут ответ ственно сть за со стояние соответ ствующего уча стка 
бухгалтерского учета и до стоверно сть контролируемых ими покюателей бюджетной отчетно сти. 

Представление  п ервичных учетных документов в б ухгалтерию регламентирует ся графиком 
докум ентооборота ( Приложение  №2), составленным главным б ухгалтером и утвержденным 
руководител ем учреждения.  

Принимаются к учету документы по факту принятия и подписания обеими сторонами. 
Периодические расходы на оплату коммунальных услуг, услуг связи признаются в том периоде, в 
котором от организации поступают документы, подтверждающие их стоимость, но не позже чем на 
месяц. 

Остальные периодические и текущие расходы за прошлый месяц, которые поступили позже 
шестого числа текущего месяца, признаются в том периоде, в котором от организации поступили 
документы. 

Первичные учетны е  документы, вы ставленные поставщиком (подрядчи ком , и сполнител ем) в 
по следний рабочий день отчетного п ерио да, но по ступившие в учреждени е в месяце, сл едующем за 
отчетным:  
- за _ 6 _ и более рабочих  дней до даты п редставл ения отчетно сти - отражают ся предыдущим месяцем;  
- м ен ее_ 6 _ рабочих дней до даты п редставления отчетно сти - отражают ся м есяц ем их по ступления . 
Первичные  учетны е  докум енты , вы ставленные по ставщиком (подря дчиком, и сполнител ем) в последний 
рабочий день отчетного года, но по ступившие  в учреждение  в году, сл едую щем за отчетным:  
- за _10_ и бол ее рабочи х  дней до даты п редставления отчетно сти - отражают ся п редыдущим м есяц ем; 
- менее _ l О_ рабочих дней до даты п редставления отчетно сти - отражают ся м есяцем и х  по ступлен ия .  

Для в едения б ухгалтерского учета п ри м еняют ся формы п ервичны х уч етны х  документов и 
реги стры учета ,  согла сно Приказа Минфи на РФ от 30 .03.20 1 5  №5 2н и Приказа Минфина Ро ссии от 
1 5 .04 .202 1  № 6 1 н. 

Оп ерации по  учету, для которых от сут ств уют форм ы  п ервичных документов, оформляют ся 
формами в соответ стви и  с требования ми п ун кта 2 статьи 9 Закона № 40 2-ФЗ «О б ухгалтерском учете>:>; 
п унк  а 7 Ин струкции по бюджетному учету (при каза МФ РФ от 0 1 .1 2 .20 1 0  го да №1 5 7н) ,  п равилами 
п ун кта 2 по становления Госком стата РФ от 05 .0 1 .2004 №1 «Об утв ерждении унифицированных форм 
п ервичной учетной документации по  учету труда и его о платы» .  

При п роведении  хозяй ственных операций, для оформл ения которых не  предусмотрены типовые 
формы п ервичны х докум ентов ,  и спользуют ся :  
- само стоятел ьно разработанн ы е формы,  которые приведены в Приложении № 3; 
- унифицированные формы ,  дополненные необ ходимыми реквизитами. 
Основание: пункт 7 Инструкции к Едино.¾у плану счепюв № 157н, пунюпы 25-26 Стандарта 
«Концетпуальные основы бухучета и отчетностш>. 

5 .3. При по ступл ени и  докум ентов на ино странном я зыке по строчный перевод таки х документов 
на русский язык о существляет ся сотрудником учреждения . Переводы составляют ся на отдел ьном 
докум енте, заверяют ся подпи сью сотрудника, со ставившего п еревод, и п рикладывают ся к п ервичным 
докум ентам . 
В случае невозможности п ерево да докум ента п ривлекает ся п роф ессиональный п ереводчик. Перевод 
денежных (финан совы х) документов заверяет ся нотариусом. 

Е сли докум енты на ино странном я зы ке со ставлены по типовой форме (идентичны по 
количеств у граф , их названию , ра сшифровке работ и т. д. и отл ичают ся только сум мой) , то в отношении 
их по стоянны х показателей до статочно о днократного п еревода на рус ский я зы к. 
Впо следствии п ереводить н ужно только и зм еняющиеся показатели данного п ервичного документа. 

Основание: пункт 13 Инструкции к Едино.ну плану счетов № 157н, пункт 31 Стандарта 
«Кон1Jгnтуальные основы бухучеп�а и отчетностzш. 

5 .4 .  Формировани е реги стров б ухучета о существля ет ся в сл едую щем поря дке: 
- в регистрах в хронологическом поря дке си стематизируют ся п ервичны е ( сводные) учетные  документы 
по датам совершения операций, дате принятия к учету п ервичного докум ента; 
- журнал реги страции  приходных и ра сходных ордеров со ставляется ежемесячно, в посл едний рабочий 
день месяца; 
'-- инвентарная карточ ка уч ета о сновн ых средств оформля ет ся при прин ятии объекта к учету, по мере 
внесения и зм ен ений ( данных о п ереоценке, модерн изации ,  рекон струкции ,  кон сервации и п р.) и п ри 
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в ыбытии. При отсутствии указанных соб ытий - ежегодно, на последний рабочий день года, со 
сведениями о начисленной амортизации; 
- инвентарная·карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, 
по мере в несения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, кон се рвации и пр.) и 
при в ыбытии; 
- опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр 
карточек запол няются ежегодно, в последний день года; 
- книга учета бланков строгой отчетности, книга анал итического учета депонированной зарплаты и 
стипендий запол няются ежемесячно, в последний день месяца; 
- журнал ы операций, гл авная книга запол няются ежемесячно; 
- другие регистры, не указанные в ыше, запол няются по мере необходимости, есл и иное не установлено 
законодательств ом РФ. 
Основание: пункт 11 Инструкции к Едшюму плану счетов No 157н. 

Бухгалтерска я (ф инансовая) отчетность составл яется _на б умажном носителе и в в иде 
электронного документа, подписанного электронной подписью. 

5 .5 .  Постоянный текущий контроль  в ходе своей  деятель ности осуществляют в рамках своих 
пол номочий: 
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• руководитель учреждения, его заместител и; 
• гл авный б ухгалтер, с отрудники б ухгал терии; 
• главный экономист, сотрудники отдел а; 
• иные должностные л ица учреждения в соответствии со  своими обязанностями. 

5 .6 Дл я осуществления внутреннего (предваритель ного, последующего) финан сового контроля и 
(ил и) в цел ях упорядочения обработки данных о хозяйственных операциях, принимаемых к отражению на 
счетах бухгалтерского учета, составлять сводные учетные документы по формам, утвержденным 
М инистерством ф инансов Р оссийской Федерации в установленном порядке . В сл учае отсутствия 
утвержденной ф ормы сводного учетного документа учреждение в праве утверждать формы сводных 
учетных документов с учетом требов аний к составу обязательных реквизитов . 

В целях обеспечения полноты отражения в б ухгал терском учете информации об активах, 
обязательствах и хозяйственных операциях их изменяющих в соответствии с требованиями нормативных 
правовых актов, методических указаний п о  б ухгал терскому учету, в том числе с учетом особенностей 
автоматизированной технологии обработки учетной информации, учреждение в праве вкл ючить в 
первичный (сводный) учетный документ, сформированный с на основе унифицированной формы 
документа, допол нительные реквизиты (данные). 

Положение о в нутреннем ф инансовом контроле и график проведения внутренних проверок 
ф инансово-хозяйственной деятель ности приведен в прил ожении № 13 . 

5 .7 Документы, которыми оформляются хозяйственные операции с денежными средствами, 
принимать к отражению в б ухгал терском учете при нал ичии на документе подписей руков одител я 
учреждения и гл авного б ухгал тера. 

Документы, не содержащие подписи глав ного бухгал тера, в случаях разногл асий между 
руководителем и глав ным б ухгал тером по осуществлению отдельных хозяйственных операций, 
принимать к испол нению и отражению в б ухгал терском учете с письменного распоря;1 ени я  
руководител я. 

5 .8 Обеспечить хранение перви чных (св одных) учетных документов, регистров б ухгалтерского 
учета и б ухгалтерскую отчетность в течение сроков, установленных в соответствии  с правил ами 
организации государственного архив ного дел а, но не менее пяти лет. Хранение (подшивка) первичных 
документов, учетных регистров и б ухгалтерской отчетности осуществл яется согласно Приложению № 14. 

5 .9 Оформление и хранение первичных (сводных) документов, регистров бухгалтерског о  учета, 
содержащих сведения, составляющие гос ударственную тайну, осуществл ять с собл юдением норм 
законодательств а  Р оссийской Федерации о защите государственной тайны. 

5 .1 О В целях обеспечения достоверности данных б ухгалтерского учета и отчетн ости производить 
инвентаризации имуществ а, ф инансов ых активов и обязательств учреждени я в соответствии с 
инструкцией в установленные с роки с огласно приложению №4. Документаль ное оформление проведения 
инвентаризаций и их результатов производить в соответствии  с действующим законодательством. 
Инвентаризации проводить на основании приказа руков одител я учреждени я. 
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5 .11. Учет о пераций по движению средств в ино странных вал ютах одновременно вести в 

соответствующей ино странно й вал юте и в вал юте Российской Федерации по курсу Центрального банка 
Российской Федерации на дату совершения операций. 

Рублевы й  эквивалент о статка средств в ино странных вал ютах на отчетную дату (на дату 
формирования рег истров  бухгал терского учета) отражать в бухгалтерском учете в вал юте Ро ссийской 
Федерации по курсу Центрального банка Российской Федерации на отчетную дату (на дату 
формирования рег истров бухгалтерского учета). 

Переоценку денежных средств в иностранных вал ютах осуществлять на дату совершения 
операций в ино странной вал юте и на отчетную дату. 
Положительные (отрицател ьные) курсовые разницы, возникшие при расчете рублевого эквивалента, 
относить на увел ичение (уменьшение) денежных средств на счетах учреждения в иностранной вал юте, с 
отнесением курсовых разниц на финансовый рез ультат текущего финансового года от переоценки 
активов. 

При оформлении и учете кас совых операций руководствоваться поря дко м  ведения кассовых 
операций в Российской Федерации, установленным Центральным банком Российской Федерации. 

При перечислении денежных средств на дебетовые банковские карты, а таюке при совершении 
расчетов с использованием банковских карт при условии перечисления (зачисления) денежных средств не 
в один операционный день использ уется счет О 201 03 "Денежные сре дства учреждения в пути" (п. 1 62 
Инструкции N ] 5 7 н). 

5 .12 . Финансовые вложения принимать к учету по их первоначальной стоимо сти. 
Первоначально й  стоимостью признать сумма фактических вложений в приобретение 

(формирование) финансовых вложений. 

5 . 1 3  Установить порядок формирования , структуру, отчетно сть и пл анирование расходов  на 
представительские мероприятия в соответствии с Приложением №21 «Представительские расходы». 

5 .14 Установить предел ьные сроки использования и отчетности по выданным доверенно стя м: 
- в течение 1 О календарных дней с момента пол учения; 
- в течение 3 рабочих дней  с момента пол учения материальных ценно стей. 

5 .15 Для учета, хранения и выдачи бланков строгой  отчетности назначить ответственных: 
бланки трудовых книжек и вкл адышей к ним специал исту отдел а кадров  

5 . 1 6 .  Особенно сти применения первичных документов: 
В табеле учета испол ьзо вания рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются сл учаи отклонений 

от нормального использования рабо чего времени, установленного правил ами трудового распорядка. 
Табел ь учета использования рабочего времени ( ф. 0504421) допол нен условными обозначения ми. 
Наименование показателя 

ОД 

Дополнительные выходные дни (опл ачиваемые) 
в 

Закл ючение под стражу 
с 

Н ахождение в пути к месту вахты и обратно 
п 

Дополнител ьный опл ачиваемый выходной  день для прохождения 
диспансеризации 

Нерабочие о пл ачиваемые дни 
д 

Расширено применение буквенного кода «Г» - «В ыпол нение государственных о бязанностей» -
для сл учаев вы полнения сотрудниками общественных обязанно стей (например, для регистрации дней 
медицинского освидетел ьствования перед сдачей крови, дней  с дачи крови, дней, когда сотр удник 
отсутствовал по вызову в военкомат на военные сборы, по вызову в суд и другие госорганы в качестве 
с видетеля и пр.). 

Расчеты по заработной пл ате и другим выпл атам оформляются в Расчетно й ведомости (ф . 



0504402) и Платежно й  ведомо сти ( ф. 0504403). 
5.1 7 При временном переводе работников на удаленный режим работы обмен документами, 

которые оформляются в бумажном виде, разрешается о существлять по э лектронной  почте по средством 
скан-копий. 

Скан-копия первичного документа изготавливается сотрудником, ответственным за  факт 
хозяйственной жизни, в сроки, которые установлены графиком документооборота. Скан-копия 
направляется сотруднику, уполномоченному на согласование, в соответстви и  с графиком 
документооборота. Согласованием с читается возврат электронного письма от по лучателя к отправителю 
со скан-копией  подписанного документа. 

Пос ле о кончания режима удаленной работы первичные документы, оформленные посредством 
обмена скан-копий, распечатываются на бумажном носителе и подписываются собственноручной 
подписью ответственных лиц. 

5.18 Сотрудник, ответственный за  оформление расчетных листков, высылает каждому сотруднику 
на его корпоративную электронную почту расчетный листок в день выдачи з арплаты за  вторую по лови ну 
месяца. 

5 .19 Размещение з аказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд 
з аказчиков произво дить в соотве тствии с законодательством Российской Федерации о размещении 
заказов для государственных и муниципальных нужд. 

Под государственным или муниципальным контрактом следует понимать договор, заключенный 
заказчиком от имени Ро ссийской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального 
образования в целях обеспечения го сударстве нных или муниципальных нужд. 

Под гражданско-правовым договором бюджетного учреждения на поставку товаров, выполнение 
работ, оказание услуг следует понимать договор, з аключаемый от и мени бюджетного учреждения . 
Гражданско-правовые договоры бюджетных учреждений заключать на срок, не превы шающий трех лет, 
з а  исключением гражданско-правовых дого воров бюджетных учреждений, предметом которых является 
выпо лнение работ по стро ительству, реконструкции, реставрации, капитальному ремонту, обслуживанию 
и ( или) эксплуатации объектов капитал ьного строительства, а таюке образовательных ( выс шее и среднее 
профессиональное образование) услуг, научно-исследовательских и опытно- коне рукторских работ, 
которые могут заключаться на срок, превышающий три года, в с лучае, если длительно сть 
производственного цикла выпол нения данных работ, услуг составляет более трех лет. 

Контракт необходимо заключать в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской 
Федерации и иными федеральными з ако нами, а также Федеральным З аконом от 05 .04. 2013 № 44-ФЗ «О 
контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 
муниципальных нужд», Федеральным Законом от 1 8.07 .2011 № 223 -ФЗ «О закупках товаров, работ, 
услуг отдельными видами юридических лиц». 

5 .20 Утвердить со ставы постоянно действующих конкурсных комиссий для осуществления 
закупок товаров, работ и услуг . Ч ис ло членов комиссии должно быть не менее пяти человек. 

6. Учет отдельных видов имущества и обязательств 

Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудни ками бухгал терии в 
соответствии с положением о внутреннем финансовом контроле. 

Для с лучаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других но рмативно-право вых 
актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимо сти вы бирает комиссия 
учреждения по по ступлению и выбытию активов». 

В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен 
метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оцено чного показателя 
определяется профессиональным суждением главного бухгалтера. 

Учет нефинансовых активов 

6 . 1 .1 .  Балансо вой стоимо стью объектов нефинансовых активов считать их первоначальную 
стоимость с учетом ее изменений. 

Изменение первоначальной ( балансовой) стоимо сти объектов нефинансовых активов произво дить 
в с лучаях достройки, дооборудовани я, реконструкции, модернизации, частичной ликвидации 
(разукомплектации), а также переоценки о бъектов нефинансовых активов. Изменение первоначальной 



(балансовой) стоимости нефинансо вых активов производится в том числе тогда, когда реконструкци я  
проводится с элементами реставрации, технического перевооруж:ения (п. 2 7  Инструкции N 157н). 

Затраты на модернизацию, дооборудование, реконструкцию объекта неф инансового актива 
относить на увеличение первоначальной (балансовой) стоимости такого  объекта по сле окончания 
предусмотренных договором (сметой) объемов работ и при у словии у лучшения (повышения) 
первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта нефинансовых активов  
(срока полезного использования, мощности, качества применения и т.п.) по результатам проведенны х 
работ. 

Первоначальной (фактической) стоимостью объектов основных средств, полученных безвозмездно, 
в том числе в результате проведения инвентаризации, по договорам дарения, пожертвования, признается 
их текущая оценочная стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету, увеличенная на стоимость 
услуг, связанных с их доставкой, регистрацией и приведением в состояние, пригодное для использования. 

Под текущей оценочной стоимостью понимается сумма денежны х средств, которая может быть 
получена в резул ьтате продажи объектов основных средств на дату их принятия к учету.  

Текущая оценочная стоимость данных о бъектов основных средств определ яется комиссией по 
поступлению и выбытию активов. 

(Основание: ст. с1п. 1 1  1 7. 1  Федерального заТ<она от 29. 07. 1998 N 135-ФЗ "Об оценочной 
деятельности в РоссийсТ<оЙ Федерации", п. 11. 25, 31 Инапрукции N 157н) ". 

При проведении ремонтных работ в отношении объектов нефинансовых активов их балансовая 
стоимость не меняется. Однако результаты работ (включая замену элементов в сложном объекте 
основных средств) следует  отражать в инвентарной карточке соответствующего объекта основного 
средства путем внесения записей о произведенных изменениях без отражения на счетах бухгал терского 
учета (п. 27 Инструкции N 157 н). Информация о работах по достройке, дооборудовании, модернизации, 
частичной ликвидации (разукомплектации), реконструкции с элементами реставраци и, технического 
перевооружения таюке отражается в инвентарной карточке объекта. 

Консервация объекта основных средств на срок более трех месяцев (расконсервация) 
оформл яется первичным учетным документом - актом о консервации (расконсервации) объектов 
основных средств, содержа щим сведения об объекте учета (наименование, инвентарный номер объекта, 
его первоначальная  (балансовая) стоимость, сумма начисленной амортизации), а также сведения о 
причинах консервации и сроке консервации. Объект основных средств, нах одящийся на консервации, 
продолжает числиться на соотве тствующих балансовых счетах рабочего плана сче тов у чреждения в 
качестве объекта основных средств. Отражение консервации (расконсервации) объекта основных средств 
на срок более трех месяцев отражае тся путем внесения в инвентарную карточку объекта учета записи о 
консервации (расконсервации) объекта, без оформления бухгалтерских записей по соответствующим 
счетам анал итического у чета счета О 1 О 1 00 ООО "Основные средства". (!i. 38 Инструкции N 157н). 

6 .1.2 Объекты нефинансовых активов, стоимо сть которых при приобре тении выражена в 
иностранной валюте, принимать к бухгал терскому у чету в денежной оценке в валюте Р оссийской 
Федерации, исчисленной путем пересчета суммы в ино странной валю те по курсу Центрального банка 
Российской - Федерации, дей ствующему на дату принятия объекта учета к бухгал терскому учету 
(осуществления вложений в нефинансовый актив). 

6 .1.3 Неучтенные объекты неф инансовых активов, выявленные при проведении проверок и (или) 
инвентаризаций активов, принимать к бухгалтерскому учету по их текущей рыночной стоимости, 
установленной для целей  бухгалтерского учета на дату принятия к бухгалтерскому учету. 

6.1.4 Материал ьные объекты нефинансовых активов, полученные у чреждением в безвоз мездное 
или возмездное пользование, у читывать на за балансовом счете по стоимости, указанной собственником 
(балансодержателем) имущест ва, а в случаях не указания собственник м (балансодержателем) стоимости 
- в условной оценке: один объект, один ру бль. 

6 .1. 5  В составе основных средств учитывать материал ьные о бъекты, используемые в процессе 
деятельности у чреждения при выполнении работ ил и оказании услуг, либо дл я управленческих нужд 
у чреждения, находящиеся в эксплуатации, запасе, на консервации, сданные в аренду, полученные в 
лизинг (су близинг), независимо от стоимости объекта основных средств со сроком полезного 
использования более 1 2  месяцев. 

6 .1 .6 . К основным средствам не относятся предметы, служащие менее 1 2  месяцев, независимо от 
их стоимости, материальные запасы, а таюке машины и оборудование, сданные в монтаж и (ил и) 



подлежащие монтажу, м атериальные о бъекты, находя щиеся в п ути или числя щиеся в составе 
незавершенных кап итальных вложений, готовой продукции (изделий), товаров. 

6 .1.7 . Объект основных средств, находя щийся в долевой собственности, п ринимать к 
бухгалтерском у учету в составе о сновных средств соразмерно доле в п раве в общей собственности. 

6 .1.8 . Е диницей бюджетного учета о сновных средств считать инвентарный о бъект. 
Инвентарным объектом о сновных средств считать объект со всем и присп особлениями и 
принадлежностям и, отдельный конструктивно обособленный п редмет, п редназначенный для выполнения 
определенных само стоятельных функций, или же обособленный комплекс конструктивно-сочлененных 
п редметов, п редставля ющих собой единое целое, и п редназначенный для выполнения оп ределенной 
работы 

Е сли у о дного конструктивно-со члененно го объекта имеется нескольких частей о сновных 
средств, имеющих разный срок п олезного_ использования, каждая такая часть учитывается как 
сам остоятельный инвентарный объект. 

Е сли п о  комплексу конструктивно- сочлененных объектов, состоя щих из нескольких предметов, 
установлен общий для всех объектов срок полезного использования, указанный объект учитывается как 
сам остоятельный инвентарный объект. 

Учет о сновных средств на соответствующих счетах П лана счетов бухгалтерского учета ведется в 
соответстви и  с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-201 4, 
утвержденного приказом Росстандарта от 12 декабря 2014 г. № 201 8 -ст. Основание: путап 45 Инспzрукции 
к Единому плану счетов № 157н. 

Инвентарный объект о сновных средств 
- это объект со всем и приспособлениями 

обособленный предмет, обособленный комплек с 
Инструкции N 1 57 н). 

и п ринадлежностями, отдельный конструктивно 
конструктивно сочлененных предметов (п . 45  

- отдельные п омеще ния зданий, име ющих разное функциональное назначение, а таюке являющиес-я 
самостоятельными объектам и  им ущественных прав, учитываются как сам остоя тельные инвентарные 
объекты основных средств; 

- обстановка дороги (технические средства, организации дорожного движения, в том числе 
дорожные знаки, о граждения, разметка, нап равляющие устройства, светофоры, систем ы 
автом атизированного уп равления движением, сети освещения, озеленение и мал ые архитектурные 
формы) учитываются в составе дороги, если иное не установлено п оря дком ведения реестра им ущества 
соответствующего п ублично-правового образования ( Приказ М инфина России N 89н). 

6 .1.1 О .  В один инвентарный объект, признаваем ый комп лексом объектов основных средств, 
объединя ются объекты им ущества не существенной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и 
ожидаемого использования :  
• объекты библиотечно го фонда; 
• мебель для обстановки о дного п омещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки; 
• компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, компьютерные 
м ыш и, кл ави атуры, п ринтеры, сканеры, колонки, акустические системы, м икрофоны, веб-камеры, 
устройства захвата видео, внеш ние ТВ-тюнеры, внеш ние накоп ители на жестких дисках; 
и др. 
Не считается существенно й  стоим ость до 20 ООО руб. за о дин им ущественный объект. 
Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов оп ределяет ком ис сия 
учреждения по поступ лению и выбытию активов. 
Основание: пункт 10 Стандарта «Основные средсп1вт>. 

6 .1.1 1 Каждом у  объекту недвижим ого, а также движимого им ущества стоимостью свыше 
1 0  ООО руб. присваивается уникал ьный инвентарный номер, состоя щий из десяти знаков: 

1-й разря д - амортизационная групп а, к которой отнесен объект п ри п ринятии к уче ту (при отнесении 
инвентарно го объекта к 10-й амортизационной группе в данном разряде п роставляется <<О»); 

2-4-й разряды - код объекта учета синтетического счета в Пл ане счетов бухгалтерского  учета 
(приложение 1 к п риказу М инфина России от 16 дека бря 201 О № 174н); 

5-6- й  разря ды - код группы и вида синтетиче ского счета Пл ана счетов бухгалтерского учета (приложение 



1 к приказу Минфина России от 1 6  декабря 20 1 О № 1 74н); 

7-1 0-й разряды - порядковый номер нефинансовоrо актива. 
Основание: пункт 9 Стандарта «Основные средспzвm>, пункт 46 Инструкции к Единтvtу плану счетов № 
157н. 

6 . 1 . 1 2  Присвоенный объекту инвентарны й  номер обозначается материально ответственным 
лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем 
нанесения номера на инвентарн ы й  объект краской или водостойким маркером. 
В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), 
инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном 
объекте. 

Объектам основных средств, имеющим уникальный номер, однозначно его идентифицирующий в 
качестве индивидуаль но-определенной вещи, например: 

- кадастровый номер, 
- государственный (регистрационный) номер транспортного средства 
присваивается и нвентарный  номер без нанесения его на объект. 
Если исходя из условий эксплуатации объекта нанести на него инвентарный номер не 

представляется возможным,  он применяется исключительно в целях бухгалтерского учета без нанесення 
на объект основного средства. В частности, инвентарный номер может не наноситься 

- отдельные виды специал ьного и нструмента, подвергающегося специальной обработке; 
- м ноголетние насаждения. 

6 . 1 . 1 3  Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при 
капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его 
стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. 

Уменьшение стоимости объекта основных средств на стоимость заменяемых (выбываемых) частей 
возможно только при наличии стоимостной оценки заменяемых частей. В случае если надежно 
определить стоимость заменяемого объекта не представляется возможным, а таюке, если в результате 
такой замены не создан самостоятельный объект, удовлетворяющий критериям актива, стоимость 
ремонтируемого объекта не уменьшается. 
Применение в бухгалтерском учете положений об изменении первоначальной стоимости объекта 
основных средств производить в случаях замещения (частичной замены) в отношен ии следующих групп 
основных средств: 
а) нежилые помещения (здания и сооружен ия); 
б) машины и оборудование; 
в)специальные транспортные средства. 

6 . 1 . 1 4 .  В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если 
стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, 
стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания 
важности) :  

• 

• 

• 

• 

площади; 

объему; 

весу; 

иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов . 

6. 1 . 1 5 . Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия 
дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а таюке при проведении ремонтов 
формируют объем произведенных капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта 
основных средств. Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сум ма затрат на 
проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода. Данное правило 
применяется к следующим груп пам основных средств: 

• машины и оборудование; 

• транспортные средства. 
Основание: пут1кт 28 Стандарта «Основные средства>.>. 

6. 1 . 1 6 . При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки 
пересчитывается пропорционально изменению перв�начальной стоимости объек а таким образом, чтобы 



его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом 

балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый 

коэффициент таким образом, чтобы при их сумм ировании  получить переоцененную стоимость на дату 
проведения переоценки . 
Основание: пункт 41 Стандарта «Основные средства.>.> . 

6. 1 . 1 7 . Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает ком иссия по 
поступлению и выбытию в соответствии с пункпюм 35 Стандарта «Основные средст m>. 

6 . 1 . 1 8 . Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет 
комиссия по поступлению и выбытию активов. Такое имущество принимается к учету на основании 
выписки из протокола комиссии .  

6 .  1 . 1 9 . Основные средства стои мостью до 1 О ООО руб. включительно, находящиеся в 
эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 2 1  по балансовой стоимости . 
Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Едш-юл.1у плану счетов 
№ 157н. 

6. 1 .20. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных по 
разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х. 1 06.00 .000, переводится 
на код вида деятельности 4 <:<:субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания». 

6 . 1 . 2 1 . При принятии учредителем решения о выделении средств субсидни на ф инансовое 
обеспечение выполнения государственного задания на содержание объекта основных средств, который 
ранее приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности, стоимость 
этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» на код вида деятельности «4». Одновременно 
переводится сумма начисленной амортизации .  

6 . 1 .22. Локаль но-вычислительная сеть (ЛВС) как отдельный инвентарный объект не учитывается . 
Отдельные элементы ЛВС, которые соответствуют критериям, установле1-тьиv1 пунктол1 38 Инсп1рукции к 
Единому плану счетов № 157н, учитываются как отдельные основные средства. 

Охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как отдельный инвентарный объект не учитывается. 
Отдельные элементы ОПС, которые соответствуют критериям, установленным путспюлlf 38 Jfнструкции к 
Единшну плану счетов № 1571-t, учитываются как отдельные основные средства. 

6 . 1 .23 Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в 
первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре 
поставки. 

6 . 1 .24. К нематериальным активам относить объекты нефинансовых активов, предназначенные 
для неоднократного и (или) постоянного использования на праве оперативного управления в 
деятельности учреждения, одновременно удовлетворяющие следующим условиям :  

объект способен приносить учреждению экономические выгоды в будущем; 
отсутствие у объекта материал ьно-вещественной формы; 
возможность идентификации (выделения, отделения) от другого имущества; 
объект предназначен для использования в течение длительного времени, т.е. срока полезного 

использования, продолжительностью свыше 1 2  месяцев или обычного операционного цикла, если он 
превышает 1 2  месяцев; 

не предполагается последующая перепродажа данного актива; 
нал ичие надлежаще оформленных документов, подтверждающих существование актива; 
нал ичие надлежаще оформленных документов, у танавливающих исключительное право на актив ;  
нал ичие патента, свидетельства, других охранных документов, договор об отчуждении 

исключительного права на результат интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации, 
документы, подтверждающие переход исключительного права без договора или исключительного права 
на результаты научно-технической деятельности, охраняемые в режиме коммерческой тайны, включая 
потенциально патентоспособные технические решения и секреты производства (ноу-хау). 

6 . 1 .25 . К нематериальным активам, принимаемым к бухгалтерскому учету не относить: 



научно-иссл едовательские, опытно-конструкторские и технологические работы, не давшие ожидаемых и 
(ил и) предусмотренных договором (государственным (муниципаль ным) контрактом) результатов; 

незаконченные и не оформл енные в установл енном законодательством Рос сийской Федерации 
порядке научно-исследовательские, опытно-конструкторские и технологические работы; 

материаль ные о бъекты (материальные но сители), в которых выражены результаты 
интеллектуал ь ной  деятельности и п риравненные к ним средства индивидуал изации. 

6 .1 .26 .  Н ачисление амортизации основных средств в бухгалтерском уч ете производится 
л инейным способом в соответствии со сроками полезного использования . 

В течение финансового года амортизация на основные средства начисл ять ежемеся чно в размере 
1 / 1 2 годовой  суммы. 

Основание: пункт 85 Инструl{цuи 1{ Единому плану счетов No 1571-1, пунюпы 36, 3 7  Стандарта 
«Основные средопвт>. 

Амортизация по основным средствам начисл яется ежемесячно и отражается выберите нужное: 
(п ервым ил и по сл едним) днем кал ендарного месяца на о сновании выберите нужно е: (Бухгал терской 
справки (ф. 0504833) ил и Ведомости начисл ения амортизации (Приложением №3). 

6 . 1 . 2 7  В течение срока полезного использования о бъекта основных средств начисл ение 
амортизации не приостанавливается, кроме сл учаев п еревода его на консервацию на срок более трех 
месяцев, а таюке в п ериод вое.становл ения объекта, п родол жительность которого превыш ает 1 2  месяцев. 

6 . 1 . 28. Сро ко м  пол езного использования нематериального актива считать п ериод, в течение 
которого учреждением п редполагается использование актива. 

Срок  полезного использования нематериаль ных активо в  в цел ях принятия объ екта к 
бухгалтерскому учету и нач исл ения амортизации определ ять комиссией по поступл ению и выбытию 
активов  учреждения исходя из: 

• срока действ11 я  п рав учреждения на рез ультат интелл ектуальной  деятельно сти ил и средство 
индивидуал изации и п ериода контроля над активом; 

• срока действия патента, свидетельства и других ограничений сроков использования о бъектов 
интеллектуальной  собственно сти согл асно законодатель ству Российской Федерации; 

• ожидаемого срока использования актива, в течение которого учреждение предпол агает 
использовать актив в деятельно сти, нап равл енной на достижение цел ей создания учреждени я, л ибо в 
сл учаях, предусмотренных зако но дательство м  Ро ссийской Федерации, получать экономические выгоды. 

6 .  1 .29 . По нематериальным активам, по которым невозмо жно определ ить срок полезного 
использования, срок полезного исполь зования и нормы амортизации установить в расчете на 1 О л ет. 

Устано вить сл едую щие осо бенности учета нематериальных активов: 
Срок пол езного использо вания нематериальных активов по подгруппе  «Нематериальные активы 

с определённым сроко м полез ного использования» в зави симости от вида нематериального актива 
оп ределяется комиссией учреждения по по ступл ению и выбытию активо в как: 

- срок действи я  прав учреждения на результат  интелл ектуальной  деятельно сти или средство 
индивидуал изации и периода контроля над активом; 

- сро к  действия п атента, свидетельства; 
- ожидаемый срок использования актива, в течение которого учреждение предполагает 

использовать актив в деятельно сти, нап равл енной на до стижение цел ей создания учреждения .  
Амортизацию о бъектов нематериальных активов по подгруп пе «Н ема тернальные актив ы с 

определённым сроком полезного использованию> начисл ять л инейным методом. 
Исполь зовать следующий метод учета суммы амортизации по подгруппе  «Нематериальные 

активы с определённым сроком полезного исполь зования» при переоценке объекта основных средств 
(п ри отч уждении не в поль зу организаций бюджетно й сферы): 

п ересчет накопл енной амортизации пропорционально изменению первоначаль ной  сто имости 
о бъекта о сновных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость посл е  перео ценки равнялась 
его п ереоцененно й стоимости. 

В п ервоначальную стоимо сть объектов нематериальных а�<тивов, созданных собственными 
сил ами, вкл ючаются расходы: 

- гонорар, выпл ачиваемый р аботникам за выполненную работу (п ри наличии), 
- страховые взносы на указ анные выплаты, 
- расходы на регистрацию (в том чи сле на регистрацию доменного имени интернет-сайта) ,  
- усл уги хо стинга, связанные с непосредственным созданием интернет-сайта, 



- иные расходы, с вязанн ые с непосредственным с озданием объектов нематериальных акти вов. 
Последующие затраты на  дораб отку объектов нематериальных акти вов, с озданны х 

с обственными силами , интернет-сайта, которые приведут к увели чению экономи чески х  выгод от его 
использования и (или) приведут к увели чению полезного потенциала актива увеличиваю т  его 
первоначальн ую (ба лансовую) стоимость. 

Н е  отн осятся к затратам, ф ормирующим первоначальную стои мость объекта нематериальны х 
активов: 

- затраты на  покупку, подготовку и эксплуатацию оборудования (н апример, веб -серверы 
промежуточн ые серверы, раб очи е серверы и подключение  к Интернету) ,  

- затраты на  размещение  интерн ет-сайта с исполь зованием услуг провайдера И нтернет-связи , 
- и други е аналоги чные затраты. 
В бухгалтерской (финанс овой) отчетн ости дополнительные данные об остаточной стоимости 

объектов нематериальных активов не раскрываются. 
Платежи учреждения  (лицензи ата) за предоставленн ое ему право использования рез ультатов 

интеллектуальн ой деятельн ости ( средств индивидуали зации), производи мы� в виде периодически х 
платежей (един овременного фиксированн ого платежа) , если срок пользования  п о  условиям договора 
с оставляет мен ее 12 месяцев, отн осить на  расходы б удущих пери одо в (с чет о 40 1 50 226 "Расходы 
б удущи х периодов. При этом право пользовани я н е  подлежит за баланс овому учету. 

6 .1 .30. Объект н епрои зведенных активов, по которому комиссия по поступлению и выбытию 
активов устан овила, что он не  с оответствует условиям признани я  актива, учитывается на  забал ансовом 
счете 0 2  «М атериальные ценн ости , принятые на  хранени е». 

Справедливая стои мость земельн ого участка, впервые вовлекаем ого в хозяйственный об орот, н а  
который н е  разграни чена государственная с обственн ость и который н е  вн есен в ЕГРН , рассчи тывается н а  
основе кадастровой стоим ости ана логичного земельн ого участка, который вн есен в ЕГРН . 

Каждому ин вен тарн ому объекту н епрои зведенных активов в момен т прин яти я к б ухгал терскому 
учету присваи вается ин вен тарн ый номер. Ин вентарный номер объекта непроизведенных активов с остоит  
из  двенадцати знаков, определяемых последовательн о  по мере прин ятия к уч ету н епроизведенных 
активов - Х.Х.ХХХХХХ.ХХХХ, где: 

1-й разряд - код синт ети ческой группы инвентарн ого объ екта непроизведенных активов по счету 
103 «Непроизведенн ые активы» - «3 »; 

2-й разряд- код ви да ин вентарного номера «1 » - инди ви дуальн ый инвентарн ый объект; 
3-8-й разряды - порядковый н омер инвентарн ого объекта (00000 ] ,  000002 и т. д.); 
9-12-й разряды - вн утренний групповой ин вентарн ый н омер (ООО 1, 0002 и т. д.) . Для 

инди видуа льного инвентарн ого объекта указывается 0000 . 
Ан али тически й учет вложений в н епроизведенные активы ведется в мн ог ографной карточке (ф . 

0504054) .  
Сверка кадастровой стои мости земельного участка с актуальной выпиской и з  ЕГРН для отражени я 

в годовой б ухгалтерской отчетн ости прои зводится за 5-15 раб очи х дн ей до даты представления  
отчетн ости , установленн ой орган ом, осуществляющи м ф ун кции и полн омочия учредителя. 

6. 1 .31. Утвердить Порядок принятия к эксплуатации и учету объектов н ефинанеовых акти вов 
(Приложение №11) и порядок документального оф ормления  восстановления  объектов нефин ансовых 
акти вов и и зменения  их  первоначальн ой стоимости споеоб ами ремонта (текущи й, капитальный) ,  
модерни зации ,  техни ческого перевооружения, достройки , дооб орудования, реконструкции ,  части чной 
ликвидации (разукомплектации), а таюке переоценки (Приложение № 1 О ,  № 12). 

6 .1.32 . Учреждени е  учитывает в с оставе материальных запасов материальные объекты, указанные 
в пунктах 98-99 Инструкции к Единому план у счетов № 157н. 

6 .1.33. Оценку материал ьн ых запас ов, при обретенн ых за плату, осуществлять по факти ческо й 
стоимости с учетом сумм нало га на  добавленную стои мость, предъявленных учреждению поетавщиками 
и подрядчи ками . 

Устан овить, что для об еспечения ф ормировани я  полн ой и достоверн ой информации о запасах, в 
том числе для представления  вн ешним пользователям, а также для органи зации надл ежащего контроля з а  
сохранностью и движением материальных запаеов единицей б ухгалтерского учета запасов является 
н оменклатурная (реестровая) единица; одн ородная (реестровая) группа запас ов. 

6 .1.35. Факти ческой стоимостью материальн ых запас ов, при обретенных за плату, признать : 



• суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу); 
• суммы, уплачиваемые организация м  за информационные и консультационные услуги, 

связанные с приобретением материальных ценностей; 
• таможенные пош лины и иные платежи, связанные с приобретением материальных запасов; 
• вознаграждения , уплачиваемые посреднической организации, через которую приобретены 

материальные запасы, в соответствии с условия ми договора; 
• суммы, уплачиваемые за заготовку и доставку (транспортные услуги) материальных запасов 

до места их использования, включая страхование доставки; 
• суммы, уплачиваемые за доведение материальных запасов до со стоя ния ,  в котором они 

пригодны к использованию в запланированных целя х (подработка, сортировка, фасовка и улучш ени е  
технических характеристик полученных запасов, не связанные с их использованием); 

• иные платежи, непосредственно связанные с приобретением материальных запасов. 
Установить, что материальные запасы, приобретенные учреждением, но на ходящиеся в пути, 

отрю, аются в бухгалтерском учете - в оценке, предусмотренной государственным контрактом 
(договором), с последующим уточнением их первоначальной себ естоимости в объеме фактически 
произведенных вложений в эти запасы. 

6 .1.36. Фактическую стоимость материальных запасов определя ть (уменьшать или увеличивать) с 
учетом суммовых разниц, возникших до приня тия материальных запасо в  к бухгалтерскому учету в 
случаях, когда оплата произ ведена в валюте Российской Федерации в сумме, эквивалентной сумме в 
иностранной валюте (условных денежных единицах). 

6 .1. 3 7 .  Фактическую стоимость материальных запасов при и х  изг отовлении учреждением 
определя ть исходя из затрат, связанных с изготовлением данных активов. 

У становить, что первоначальная стоимость материальных запас ов при изготовлении их 
соб ственными силами ф ормируется в сумме фактически произведенных вло:жений (затраты на 
производство, фактическая себестоимость продукции). 
Учет и формирование за трат на производство (фактическо й себ естоимости продукции) при изготовлении 
материальных запасов для соб ственных нужд осуществляете.я на счете О 106 34 ООО · «Вложения в 
материальные запасы». 

6 .1. 38. Фактическую стоимость материальных запасов, полученных учреждением по договору 
дарения, а таюке остающихся от выбытия основных средств и другого имущества, определя ть исходя из 
рыночной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, а таюке сумм, уплачиваемых 
учреждением за доставку материальных запасов и приведение их в со стоя ние, пригодное для 
использования . 

6 .1 .39.  Безвозмездное поступление материальных запасов осуществлять по фактической 
стоимости, а также сумм, уплачиваемых учреждением за доставку  материальных запас ов и приведение их 
в состоя ние, пригодное для использования . 

6 . 1 .40. Материальные запасы, не принадлежащие учреждению, но нах одя щиеся в его пользовании 
или распоряжении в соответстви и  с условиями договора, принимать к учету в размере стоимости, 
предусмотренной в договоре. 

6 .1. 41. Оценку материальных запасов, стоимость которых при приобретении определена в 
иностранной валюте, производить в вал юте Р оссийской Федерации путем пересчета суммы в 
иностранной валюте по курсу Центрального банка Российской Федерации, действующему на дату 
принятия запасов к бухгалтерскому учету. 

6 .1. 42 . Выбытие ( отпуск) материальных запасов производить: 
• по фактической стоимости кюкдой единицы. 
Основание: пункт 108 Инструкции к Едино.-,,,1у плану счепюв № 157н. 

6 .1 .43. Выбытие материальных запасов в размере естественной убыли произво дить на основании 
актов, с отражением на расходы текущего ф инансового года . 

Выбытие материальных запасов по основанию их списания в рез ультате хищений, недостач, 
потерь производить на основании надлежаще оформленных актов, с отрюкением стоимости материальны х 
ценностей на уменьш ение ф инансо вого результата текущего· ф инансового года , с одновременным 



предъявлением к виновным л ицам сумм причиненны х ущербов. 
Выбытие материальны х  запасов по основанию их списания в результате их потерь при 

чрезвы чайных обстоятельствах производить на основании надлежаще оформленны х актов, с отнесением 
на чрезвы чайные расходы текущего финансового рез уль тата. 

6 .1 .43. Выдача в экспл уатацию на нужды учреждения потребляемы х материальны х  запасов 
(канцелярских принадлежностей, лекарственны х  препаратов, запасны х  частей и х озяйственны х 
материалов и т.д.) оформл яе тся Ведомость ю  вы дачи материальны х  ценностей на нужды учреждения (ф. 
050421 О). Эта ведомос ть явл яется основанием дл я списания материальны х  запасов. 

К потребляемы м материальны м  запасам относятся объекты, которые в результате однократного 
использования теряют с во и  потребительские свойства, а таюке следующие материальные запасы , которые 
в сл учае однократного исполь зования не теряют свои потребительские свойства: 

- канцелярские принадлежности в сл учае; 
- хозтовары , которые вы даются ответственны м л ицам; 
- иные хоз товары , расходные материал ы .  
К непотребл яемы м  материаль ны м  запасам относятся иные материал ь ные запасы ,  которые не 

теряют своих натуральны х  свойств в процессе их исполь зования. Такие материальные запасы 
списы ваются по акту о списании материальны х  запасов (ф.0504230) ил и (ф.0510460). 

6 .1.44 . М ягкий и хозя йственны й инвентарь , посуда списы ваютс я  по Акту о списании мягкого и 
хозяйственного инвентаря (ф. 0504 1 4 3). 

В остальны х  сл учаях материальные запасы списы ваются по акту о списании материальны х  
запасов (ф. 0504230). 

Для учета мягкого инвентаря применяется книга учета материальны х  ценностей (ф. 0504042), 
которую ведут материально ответственные л ица. Учитывае тся  мягкий инвентарь по наименованиям, 
сортам и количеству - дл я каждого наименования объекта учета используется отдельная страница. 

К мягкому инвентарю относятся: 
- одежда и обмундирование, вкл ючая спецодежду (костюмы , пальто, пл ащи, пол ушубки, платья; 

кофты , юбки, куртки, брюки и т. п.); 
- об увь , вкл ючая с пециальную (ботинки, сапог и, с андал ии, валенки и т. п.); 
- прочий мягкий инвентарь .  
Выдача работникам и возврат ими с пециальной одежды оформл яется Актом приема-передачи 

объектов, пол ученны х в л ичное поль зование (ф. 05 10434) отражае тся  в Карточке учета имущества в 
л ичном пользовании (ф.050909 7 )  

Мягкий инвентарь вы дается  в экспл уатацию по ведомости вы дачи материальны х  ценностей 
на нужды учреждения (ф. 0504 2 1  О ). 

Операции по перемещению мягкого инвентаря между материально ответственны ми л ицами 
отражаются в накл адной на внутреннее перемещение нефинансовы х активов ( ф. 0510450). 

6 .1.4 5. При приобретении и (ил и) создании материальны х  запасов за счет средств, полученны х по 
разны м видам деятель ности, с умма вложе ний, с формированны х на счете КБК Х.106.00.000, переводится 
на код вида деятель ности 4 «субсидии на вы полнение государственного (муниципаль ного) задания». 

6 .1.46 .  Фактическая стоимость материальны х  запасов, пол ученны х в рез ультате ремонта, 
разборки, утил изации (ли кв11 дации), основны х средств ил и иного имущества определ яется исходя из 
следующих факторов: 

• их справедл ивой стоимости на дату принятия к б ухгалтерскому учету , рассчитанной 
ме тодом ры ночны х цен; 

• сумм, уплачиваемы х учреждением за доставку материальны х  запасов, при ведение их в 
состояние , пригодное дл я исполь зования. 
Основание: пункты 52-60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчепm ,стш>. 

6 .1 .4 7 .  Материаль ные запасы (за искл ючением готовой продукци и и товаров), ко торые 
предназначены для реал изации организациям негосударственного сектора, переоцени ваются в учете до 
справедл ивой стоимости. Переоценка (дооценка, уценка) относитс я  на финансовы й результат текущего 
финансового года. 

6 .1.4 8. Нормы на расходы горюче-смазочны х материал ов (ГСМ) раз рабатываются 
специализированной организацией и утверждаются  приказом руководителя учреждения . 

Ежегодно приказом руководител я утверждаются период применения зимней надбавки к нормам 



расхода ГСМ и ее величина. ГСМ списываются на расходы по фактическому расходу на основании Акта 
о списание материальных запасов ( ф .0510460) по путевым листам, но не выше норм, установленных 
приказом руководителя учреж дения. Если будет установлено, что перерасход ГСМ произошел из-за 
ненадлежащей эксплуатации с лужебного автомобиля по вине водителя учреждения, то сумм а 
выявленного перерасхода учитывается как недостача и взыскивается с водителя в установленном порядке. 
Если виновные лица не установлены, то превышение расхода оформляется и списываетс я  (приказом 
руководителя или актом комиссии). 

В с оставе горюче-смазочных материалов учитываются все виды топлива , горючего и смазочных 
материалов: бензин, мазут, керосин, автол,масла и т. д. 

Специальные ж идкости для автомобиля (тормозная, стеклоомывающая, тосол и другие 
охлаждающие) учитываются на счете 105.03 и по КОСГУ 343. 

Каждый вид поступивш его топлива (по маркам бензина или дизельное топлив о  и масла) следует 
учитывать отдельно. 

С набжение автомобильного транспорта ГСМ проводится по топливным картам. Исключение 
составляют выезды в командировку на автомобиле учреждения, когда по пути следования отсутствуют 
АЗС с оплатой по топливным картам. 

При получении топлива по топливным картам его постановка на учет осуществляется на 
основании: Бухгалтерской справки (ф .0504833) или самостоятельно разработанной ф ормы (например, 
отчет водителя), к которой прилагаются чеки и иные документы, подтверждающие отгрузку топлива. При 
поступлении с водных отгрузочных документов (накладных) от постав щиков топлива производится сверка 
объемов топлива, оприходованного на основании отчетов держателей топливных карт с данными 
контрагента. 

6 .1.49. Расходы на закупку одноразовых и многораз овых масок, перчаток относятся на подстатью 
КОСГУ 346 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов». Одноразовы е  маски и перчатки 
учитываются на счете 105. 36 «Прочие материал ьные запасы». 

М атериальные запасы, которые предназначены для дарения, вручения на мероприятиях, 
списываются с учета при выдаче со склада на основании В едомости выдачи материальных ценностей 
на нужды учреждения (ф . 050421 О ). После выдачи со  склада запасы учитываются на за балансовом счете 
07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры». 

Факт вручения подарков оформляет ответственный сотрудник в акте, форма которого утверждена 
в приложении к учетной политике учреждения (Приложение № 3). 

6 .1 .50. Особенности учета библиотечного фонда. 
В качестве комплекса объ ектов основных средств на одной инвентарной карто чке группового 

учета нефинансовых активов объ единяются с ледующие объекты библиотечного фонда: 
- одинаковые виды и категории документов библиотеки (например, только книги или только 

картографические издания); 
- с одинаковым с роком пол езного использования; 
- с одинаковым названием и выходными данными издания независимо от с тоимости; 
- с разными названиями и выходными данными издания при условии, что стоимость документов 

одного названия и выходных данных издания не превыш ает J 00 тыс. руб. 
В учреждении предусмотрено открытие нескольких инвентарных карто чек группового учета 

нефинансовых активов по объектам библиотечного фонда с установленным критерием включения в них 
информации об инвентарных объ ектах :  отдельно по каждой группе объектов (О 101 28  ООО; О 101 38 ООО) 
с тоимостью до 100 ООО рублей (начислена 100% амортизация) и стоимостью более 100 ООО рублей 
(амортизация начисляется по норме). 

Каждый экземпляр библиотечного фонда свыше 100 тыс . руб. учитывается  на отдельной карточке 
группового учета нефинансовых активов. 

Отдельные экземпляры книг, которые не представляется возможным оценить для принятия к 
учету, учитываются в условной оценке: один объект, один рубль. 

После доукомплектации на одной инвентарной карточке группового учета неф инансовых активов 
новыми объектами библиотечного фонда ранее начисленная амортизация не пересчитывается. Если до 
проведения доукомплектации стоим ость комплекса о бъектов на карточке не превышала 100 тыс . руб., 
после доукомплектации таюке не превысит 100 тыс. руб., то амортизацию нужно донач исл.ить до 1 00 % .  
Если до проведения доукомплектации стоимость комплекса объектов на карточке не превышала 1 00 тыс . 
руб., после доукомплектации превысит этот порог , то: 

- амортизация до начисляется до 1 00 %; 
-

Принятие к балансовому учету макулатуры, которая образовалась  в результате исключения 
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неп ригодных к дальней шему исп ользованию документов из библ иотечного фонда, осущес твляется на 
основании: 

- Акта о п риеме-передаче нефинансовых активов ( ф. 0 510448). 
В случае п ринятия объектов библиотечного фонда вза мен утерянных оформляется : 
- Акт о п риеме-передаче нефинансовых активов (ф. 0 5104 48). 
В у чреждении организован следующий п орядок аналитического  у чета объектов библиотечного 

фонда: 
- в разрезе мест хранения (ответственных л иц). 

6.2. Обесценение активов 

Н ал ичие признаков возможного обесценения (снижения у бытк а) п роверяется при инвентаризации 
соответствующих активов, проводимой п ри составлении годовой отчетности. 

Информация о признаках возможного обесценения (снижения у бытка), выя вленных в рамках 
инвентаризации, отражается в Инвентаризационной оп иси (сл ичитель ной ведомости) по  объектам. 

Рассмотрение результатов п роведения теста на обесценение и оценку необходимости определения 
справедливой стоимости актива осуществляет комиссия п о  поступлению и выбытию активов. По итогам 
рассмотрения результатов теста на обесце нение оформляется п ротокол, в котором указывается 
п редл агаемое решение (проводить ил и не проводить оценку справедл ивой стоимости актива). В случае 
если предл агается решение о п роведении оценки, таюке указ ывается оптимал ь ный метод определения 
справедливой стоимости актива. 

При выя влении признаков возможного обесценения (снижения убытка) руководитель п ринимает 
решение о необходимости (об отсутстви и необходимости) определения справедливой стоимости такого 
актива. Это решение оформляется п риказом с указание м  метода, которым стоимость будет определена. 

При определении справедл ивой стоимости актива таюке оценивае тся необходимость изменен;1я 
оставшегося срока п олезного  исп ользования актива. Есл и п о  результатам оп ределения справедли вой 
стоимости актива выявлен убыток от обесценения, то он подлежит признанию в учете . 

Убыток от обесценения актива и (ил и) изменение оставшегося срока полезного использования 
актива признается в у чете на основании Бухгалтерской справки (ф . 0 504 833).  В осстановление убытка от 
обесценения отрю1<:ается в учете только в том случае, есл и с момента п оследнего признания у бытка  от 
обесценения актива был юме не н  метод определения справедл ивой стоимости актива. Снижение убытка 
от обесценения актива и (ил и) изменение оставшегося срока полезного исп ользования актива п ризнается 
в у чете на основании Бухгалтерской справки (ф. 050 4833) .  

6.3. Методы оценки отдельных видов имущества и обязательств 

6 . 3.1. Безвозмез дно п олученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, 
выявленные п ри п роведении п роверок и инвентаризаций, п ринимаются к учету по их справедливой 
стоимости, оп ределенной комиссией  по  поступлению и выб ытию активов методом рыночных цен. 
Комиссия вправе выбрать метод амортизированной стоимости замещения, если он более достоверно 
определяет стоимость объекта. 
Основание: пункты 52-60 Стандарта «Концетпуальные основы бухучета и отчетностш.,. 

6 .3.2 .  Данные о рыночной цене дол жны быть п одтверждены документально: 
- справками (другими подтверждающими документами) Росстата; 
- п райс-л истами заводов-изготовителей; 
- справками (другими п одтверждающими документами) оценщиков; 
- информацией, размещенной в СМИ, и т. д. 
В случаях невозможности документального п одтверждения стоимость определяется экспертным 

путем. 
6 . 3.3. Установить,  что объекты у че та аренды, возникающие в рамках договоров безвозмездно·го 

п ользования ил и в рамках договоров аренды (имущественного найма), п редусматриваю щих 
предос тавление имущества  в возмездное п ользование п о  цене значитель но ниже рыночной стоимости ( 
объекты учета аренды на льготных условиях) отражаются в бухгалте рском учете по их справедливой 
стоимости, определяемой на дату кл ассификации объектов учета аренды методом рыночных цен - как 
если бы право поль;3ования имуществом было предоставлено на коммерческих (рыночных) условиях 
( справедливая стоимость арендных платежей). 
При этом в рамках операционной аренды на льготных условиях справедливая с тоимость арендных 
пл атежей определяется передающей стороной (арендодателем). 
В случае если п ри признании объекта уче га аре нды на льготных усл ов11ях данные о с тоимости 



2 
передаваемого (получаемого) актива по каким-либо причинам недоступны, в целях обеспечения 
непрерывного ведения б ухгалтерского учета и полноты отражения в б ухгалтерском учете свершивш ихся 
фактов хозяйственной деятельности такой объект учета аренды отраж ается на балансовых счетах в 
условной оценке , равной одному руб лю, с последую щим пересмотром его балансовой сто имости, когда 
данные о стоимости передаваемого (получаемого) актива б удут доступны. 

6 .3. 4. Первоначальной стоимостью нематериаль ных активов, полученных в рез ультате 
необменных операций, я вляется их справедливая стоимость на дату приобретения , либо стоимость ,  
отраженная в передаточных документах. 

Е сли объект нематер иальных активов, не может быть оценен по справедливой стоимо сти и 
передаточ ные документы не содержат информации о его стоимости, е го первонач аль ной стоимостью 
признается текущая оценочная стоимость .  
Определение текущей оценочной стоимости нематер иального ак ·ива осуществляется ме одам рыночны х  
цен на основании данных о сделках с аналогич ным или схо жим активом, совершенных без отсроч ки 
платежа, и определяется в сумме денежных средств, необходимых при про дюке (приобретении) 
указанных активов на дату приня тия к учету. 
Определение текущей оценоч ной стоимости в целя х приня тия к б ухгалтерско му учету объекта 
нематериального актива производится на основе цены, действую щей на дату приня тия к учету указанного 
актива, полученного безвозмездно, на данный или анал огич ный вид нематериального актива. 
Данные о действую щей це не должны быть подтвер ждены докуме нталь но, а в случая х  невоз можности 

документального подтверждения - экспертным путем. 
При определении текущей оценоч ной стоимости в целя х принятия к бухгалтерскому учету объекта 
немате риального актива комиссией по поступлению и выбытию активов, исполь зуются данные: 
1 .  о ценах на аналогич ные нематериальные акт ивы, 
2 .  сведения об уровне цен, имею щиеся у органов государственной статистики, 
3. а таюке в средствах массово й  информации и специальной литературе , 
4. экспертные заключения (в том числе экспертов, привлеченных на добровольны х  началах к работе 
в комиссии по поступлению и выбытию активо в) о стоимости отдельных (аналогичных) объектов 
нематериальных активов. 
В случ ае , если данные о ценах на аналогич ные либо  схожие нематериаль ные актив ы  по каким - либо 
прич инам недоступны, в целях обеспечения непрерывного ведения б ухгалтерского учета и полноты 
отражения в б ухгалтерско м  учете сверш ившихся фактов хозя йственной деятель ности текущая оценочная 
стоимость признается в условной оценке, равной одному руб лю. При этом указанные нематер иа ль ные 
активы, соответствующие критерия м  признания активов, отражаются субъектом учета на балансовых 
счетах в условной оценке: один объект ,  один рубль.  

После получения данн ых о ценах на аналогич ные либо с хожие нематериальные активы по объекту 
нематериального акт ив а, отраженного на дату признания в условной оценке, ко мисс ией по поступлению и 
выбытию активов субъекта учета осуществляется пересмотр балансовой (справедливой) стоимости такого 
объекта. 

Объект ы  нематериальных акти вов, полученные от собстве нника (учредителя) ,  иной организации 
бюджетной сферы подлежат признанию в оценке,  определенной передающе й  стороной (собственни ком 
(уч редителем) - по стоимости·, отраженной в передаточ ных документах. 

6 .3.5 .  Непроизведенные активы , не я вляю щиеся земельными участка ми и не имею щне 
пер воначальной стоимос ти в свя зи с отсутствием затрат на их приобрете ние (такие как лес ,  исторически 
произрастаю щий на полученно м  земельном уч астке) , отражаются в условной оценке, если они 
соответствуют критерия м признания активов. Условная оценка (например,  1 руб .  за 1 га) определяется 
комиссией по пос туплению и выбытию активов в момент их отрю1 ения на балансе . 

6.4. Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг 

6 .4.1. Учет  р асходо в  по формированию с ебестоимости ведется раздель но п о  гр уппам видов 
услуг (работ, готовой продукции): 

А) в рамках выполнения государ ственного задания: 
- послевузовское профессион альное образование- аспирантура; 
- фундаменталь ные науч ные исследования; 

Б) в рамках приносящей  доход деятельности: 
- послевузовское профессиональное образование- аспирантура; 
- фундаментальные научные исследования; 



- профессио нально е образование; 
- гранты (РФФИ, грант Президента РФ, РГНФ и др. )  

6 .4.2 .  Сфо рмированная по результатам деятельности учреждения себестоимость в ыполненных 
у чреждением работ, оказанных услуг, реализованной готовой продукции отражать на соответствующих 
с четах финансового результата текущего финансового года в уменьш ение дохода от оказ ания платных 
услу г  (работ), реализации готовой продукции, соотв етственно. 

6 .4.3 . Затраты  на в ыполнение работ, оказание услуг, изготовление готовой продукции делятся 
на прямые и накладные. 

В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказ ания услу ги, изготовления 
единицы готовой продукции у читываются расходы, непосредственно связ анные с ее оказанием 
(изготовлением). 

В том числе: 
- затраты  на оплату труда и начисления на в ыплаты  по о плате труда сотрудников у чреждения, 

непосредственно у частву ющих в оказании услу ги (изготовлении продукции); 
-списанные материальные запасы, израсходов�шные непосредственно на оказание услуги 

(изготов ление продукции), естественная у быль, а таюке пришедшие в негодность в результате их 
использования при оказ ании услуги (изготовлении продукции); 

- переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 1 О ООО руб. включительно , 
которые используются при оказ ании услуги (изготовлении продукции); 

-сумма амортизации основных средств, которые используются  при оказании услу ги (изготовлении 
продукции); 

-расходы на аренду помещений , которые испо льзуются для оказ ания услу ги (изготовление 
продукции); 

-командиров очные расход ы сотрудников, непосредственно участвующих в оказании услуги 
(изготовлении продукции). 
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-другие расходы  сотрудников, непосредственно у частвующих в оказании услуги (изготов лении 
продукции). 

Прямые затраты непосредственно относить на себестоимость изготов ления единицы готовой 
продукции, в ыполнения работы, оказания услуги (КБК Х 109.6 1 .000). 

В сос тав е  накладных расходов при формировании себестоимости услуг  (готовой продукции) 
у читываются  расходы: 

- затраты на о плату труда и начисления на в ыплаты по оплате труда сотрудников у чреждения, 
у частвующих в оказании нескольких в идов услуг  (изготовлении продукции); 

- материальные запасы, израсходованные на нужды учреждения, естественная у быль, а также 
приш едшие в негодность в результате их использования при оказ ании услу ги (изг отовлении продукции); 

- переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 1 О ООО руб. включительно 
в с лучае их испо льзования для изготовления нескольких в идов продукции, оказания услуг; 

- амортизация основных средств, которые используются  д ля изготовления разных в идов 
продукции, оказания услу г; 

-расходы, связанные с ремонтом, техническим обслуживанием неф инансов ых активов; 

Накладные расходы р аспределяются между себестоимос тью разных в идов услуг  (готовой 
продукции) по окончании месяца пропорционально прямым затратам на оплату труда в месяце 
распределния. 

6 . 4.4. В составе общехозяйственных расходов учитываются расходы, распределяемые между 
всеми в идами услу г  (продукции): 
• расходы на оплату труда и начисления на в ыплаты по оплате труда сотрудников у чреждения, не 
принимающих непосредств енного участия при оказании услуги (изг отов лении продукции): 
административно-управленческого, административно-хозяйственного и прочего обс луживающего 
персонала; 
• материальные запасы, израсходованные на общехозяйственные нужды учреждения (в т. ч. в 
качестве естеств енной убыли, пришедшие в негодность) на цели, не связанные напрямую с оказанием 
услуг  (изготовлением готовой продукции); 



• переданные в экспл уатацию о бъекты основных средств стоимостью до 1 О ООО руб. 
включительно на цели ,  не связ анные напрямую с оказ анием усл уг (изготовлени ем готовой продукции); 
• амортизация основных средств, не связанных напрям ую с оказанием усл уг (выполнением работ, 
и зготовлени ем готовой продукции ); 
• коммунальные расходы; 
• р асходы усл уги связи; 
• расходы на транспортные усл уги; 
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• расходы на содержание транспорта, зданий ,  сооружений и и нвентаря о бщехоз яйственного 
назнач ени я; 
• на охрану учреждения; 
• прочи е  работы и усл уги на об ще хозяйственные нужды. 

Общехозяйственны е расходы (КБК Х 1 09.81 .000) учреждения, произведенные за отчетный 
период (месяц) , распредел яются: 

- в ч асти распредел яемых расходов - на себестои мость реализованной готовой продукции,  
оказ анных работ, усл уг пропорционально прямым затратам на единицу усл уги , р аботы, продукции; 

- в ч асти нераспределяемых р ас ходов - на увеличение расходов текущего финансового года 
(КБК Х.401 .20.000). 

Расходы по грантам относить на счет КБК Х.401 .20.000. « Расчеты текущего финансового года» 

6 .4.5. Расходами , которые не включ аются в себестои мость (нераспределяемые расходы) и сразу  
списываются на финансов ый резул ьтат ( счет КБК Х.401 .20.000), признаются : 

- штрафы и пени по налогам ,  штрафы, пени , неустойки за нарушение условий договоров; 
- амортизация по недвижи мом у и особо ценному дви жимому имуществу, которое закрепл ено за 

учреждением или приобретено за счет средств , в ыдел енных учредителем; 
- расходы на социальное  обеспеч ение населени я; 
- р асходы на транспортный налог; 
- расходы по и муществ енным налогам; 
- р ас ходы на о пл ату банковских усл уг; 
- расходы на опл ату информационных и консультационных усл уг. 

6 . 4.6 . По окончании каждого месяца себестоимость усл уг, сформиров анная на счете 
КБК Х.1 09.6Х.ООО,  относится в дебет счета КБК Х.401 . 10. 1 31 «Доходы от оказ ания платных усл уг 
(работ)». 

6 .4.7 . Финансовый результат текущей деятельности определ ять как разницу между 
начисленными доходами и начисл енными расходами за отчетный пер иод. Суммы начисл енных доходов 
сопоставл ять с суммами начисленных расходов ,  при этом кредитов ый остаток по указанным выше счетам 
отражать как поло житель ный резул ьтат, дебетов ый - отрицательный. 

6 .4.8.Оценку доходов прои зводить по продажной цене, сумме сделки, указанной в договоре, 
признание доходов осуществлять по методу начисл ения, дату признани я о пр едел ять по дате перехода 
права собственности на усл угу, товар, готов ую продукцию,  работу. 

6 .4.9.При в ыпол нении работ, оказании усл уг по долгосроч ным договорам ,  в ко торых указаны 
этапы в ыполнения, если невозможно определить дату перехода собственности, применять равномерное 
отнесение доходов и расходов на финансовый результат деятель ности уч реждения пл аном фи нанс ово­
хозяйственной деятельности . 

6 .4. 1 О .  При заверше нии финансового года суммы начисл енных доходов и признанных расходов 
по методу начисл ения, отраженные на соответств ую щих счетах финансового результата текущего 
финансового года, закрывать на финансов ый результат прошлых отчетных периодов .  

6.5. Расчеты с подотчетными лицами 

6 .5 .1 . Порядок в ыдачи денежных средств (денежных докум ентов)  в подотчет установлен в 
Приложением №1 8. 



6 . 5 .2 .  П редель ная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяй ственные расходы, 
включая расходы на представительские мероприя тия , не мо:жет превышать 500 ООО рублей ,  за 
исключением исполнения у чреждением обязательств по приобретению проездных доку ментов за 
наличный расчет и приобретению продуктов питания в пределах лимита расчетов наличными средствами 
между юридическими лицами, а так же в размере 100 ООО рублей на представительские мероприятия .  
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Установить , что денежные средства выдаются под отчет на хозяй ственные нужды на срок, 
который сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более двадцати 
рабочих дней , за исключением случаев выезда в командировку или с разрешения руководителя 
учреждения . По истечении этого срока сотрудник дол жен отчитаться в течение трех рабочих дней . 

Определить , что выдача средств на хозяй ственные расходы производится лицам, заключившим с 
администрауией договор о полной индивидуальной материальной ответственности (приложение №2 к 
Постановлению М интруда и соцразвития РФ №85 от 3 J .12 .2002), за исключением командированных в 
другую местность с оформлением доверенности или привлекаемых профильны х специалистов с 
оформлением доверенности и письме нного согласия материально - ответственного лица. 

6 .5 .4 .  При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на расходы на них 
возмещаю тся в размере,  установленном  " Положением о поря дке направления сотрудников ИПЭ УрО 
РАН в служебные командировки" (Приложение №7). 

Возмещение расходов на с лу жебные командировки, превышающих размер, установленный в 
у казанном Положении, производится по фактическим расходам за счет средств от деятель ности, 
п риносящей доход, с разрешения руководителя учреждения . 

При направлении работников в служебные командировки, с вя занные с основной деятельностью 
у чреждения , им возмещаются следу ющие затраты: 

- суточные - в размере 1 00 руб. в сутки за счет су бсидий , 
Не более 700 руб. за счет средств от деятель но сти, приносящей доход; 
- затраты по най му жилых помещений - в размере ,  определенном счетами гостиниц, но не более 550 
руб. в сутки с че т  бюджетных средств (расходы, превышающие указанный норматив, возмещаются по 
решению руководителя учреждения за счет  средств от дея тельности, приносящей доход); 
- затраты по най му жилого помещения при нахождении в командировках, связанных с основной 
деятельностью учреждения , без представления счетов гостиниц - в размере 12 руб. в сутки за счет 
бюджетных средств и только по решению руководителя у чреждения (при командировках, 
связанных с осуществлением коммерческой деятельности, возмещение осуществляется в тех же 
размерах за счет собственных средств); 
- затраты на проезд к месту командировки и обратно - в размере ф актических расходов на покупку 
железнодорожных, авиа- или автобилетов, исходя из следующих тарифов: 
- руководителю у чреждения и его заместителям - СВ (бизнес-класс); 
- прочим работникам - купей ный вагон (эконом-класс). 

При оплате оргвзноса сотрудником ИПЭ УрО РАН, без заключения договора между ИПЭ 
УрО РАН и Исполнителем, применяться классификация ХХХХ 0000000000 1 12. 

З атраты, понесенные в слу жебной командировке на услуги такси возмещаются по решению 
руководителя у чреждения за счет средств от деятель ности, приносящей доход. 

При следовании в служебную командировку на личном автомобиле расходы на проезд возмещаются 
в соответствии с договорами аренды транспортного средства. 

Расходы сотрудника по ГСМ ,  покупка запчастей ,  ремонт, мой ка и автостоянка автомобиля. в 
служебной командировке н а  слу жебном, арендованном или личном автомобиле, отражается как 
компенсация командировочных расходов и применяться классификация ХХХХ 0000000000 1 12. 

Учреждение осуществляет командировочные ,  представительские расходы, расходы на рекламу ,  
подготовку кадров и т.д. в пределах установленных норм и утвержденного плана ФХД на отчетный год. 

По возвращении из командировки на территории РФ и за рубежом сотрудник представляет Отчет 
о расходах подотчетного лица (ф .0504520) в течение трех рабочих дней п осле прибытия (если сотру дник 
приезжает в выходной день , а в следующую командировку уезжает в первый рабочий день , то в тече нии 
трех дней после возвращения из второй командировки). 

При определении командировочных расходов использую тся норм ы, установленные 
Правитель ство м  РФ . 

Оплата производится в течение 20 рабочих дней после утверждения авансового отчета. 

6 .5 . 5 .  Возме щение расходов, связанных со служебным командирован ием, превышающих 
размер установленный Правитель ством РФ для бюджетных у чреждений , производить за счет 
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собственных средств учреждения по разрешению руководителя Учреждения либо разрешению лиц, 
наделенных таковым правом. 

6 .5 .6 .  Возмещение расходов, с вязанн ых с проез дом к месту командирован ия и обратно, н е  
подтвержденных документально производить з а  с чет собствен ных средств учреждения по разрешен ию 
руководителя Учреждения либо разрешению лиц, наделенных таковым правом по доверенности в 
размере, н е  превышающем стоимость проезда железно дорожн ым транспортом (плацкартн ый вагон) или 
автобусным сообщен ием. 

6 . 5 . 7 . Увеличение дебиторско й  задолженности подотчетных лиц на суммы полученн ых 
ден ежных средств допускается при отсутствии за подотчетным лицом задолженности по ден ежным 
средствам, по которым нас тупил сро к  представления Отчета о расходах подотчетного лица. 

6 .5.8. Переоценка расчетов по выданн ым авансам в иностранных валютах осуществляется на 
дату совершен ия о пераций по воз врату ран ее произведенных выплат  в соответствующей иностранной 
валюте. Переоценка задолженнос ти по принятым обяза тельствам в ин остранн ых валютах осуществляется 
на дату совершения о пераций по оплате обязательства в иностран ной  валюте и на отчетную дату (на дату 
формирования регис тра б ухгалтерского учета). При этом положительные (отрицательные) курсовые 
разницы, возн икающие при рас чете рублевого эквивалента ,  относятся на увеличен ие (уменьшен ие) 
расчетов  по принятым обязательствам в иностранной вал юте, с отн есением курсовых разниц на 
финансовый рез ультат текущего финансового года для переоценки активов. 

6 .5 .9 .Расчеты с подотчетными лицами посредством технических с редств (банкомата , 
электронного терминала)  отражаются с использованием с чета О 21 О 23  ООО . 

6 .5 .  1 О .  Авансовые отчеты (ф.0504505) применяется в с ледующих случаях: 
- при возмещении с лужебных расходов; 
- при оплате госпошлины; 
- в случае компенсации за использование личного имущества .  

6. 6. Расчепzы с дебитора,ии и кредиторш,нt 

6 .6 .1. Ден ежные средства от вин овных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым 
активам, отражаются по коду вида деятельности «2 » - приносящая доход деятельность ( собствен н ые 
доходы учреждения). 

В оз мещение в натурал ьной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается 
по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы учитывались. 

6 . 6 .2 .  В учреждении применяется с чет КБК Х. 210.05.000 для расчетов с дебиторами по 
предоставлению учреждением: 

• об еспечен ий заявок на участие в конкурсе или закрытом аукцион е; 
• обеспечений  исполнения контракта (договора); 
• обеспечений заявок при проведении электронных аукционов, перечисленных на счет 

оператора электронной площадки в банке; 
• других залогов, задатков. 
Операции по с чету КБК Х.210.05.000 оформляются б ухгал терскими записям и: 
Дебет Х. 210.05.560 Кредит Х.201.11.6 ]  О - при перечислении с лицевого с чета учреждения 

средств; 
Дебет Х.201.11.510 Кредит Х.210.05 . 660 - возврат денежных средств на лицевой  счет 

учреждения. 

6 . 6 . 3. Счет О 209 00 ООО "Расчеты по ущерб у и иным доходам" применяться не только для учета 
сумм выявленных н едостач, хищении денежных средств, иных ценностей, сумм потерь от порчи 
материальных ценностей, других сумм причиненного ущерба имуществу учрежден ия, подлежащих 
возмещению виновными лицами в установленном законодательством РФ порядке, но и для учета сумм: 

- предварительных оплат, н е  возвращенных кон траген том, в случае расторжения договоров (иных 
соглашен ий), в том числе по решению суда; 

- задолженности подотчетных лиц, с воевременно не воз вращен ной  (не удержанной из заработн ой 
платы); 
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- задолженности за неотработанные дни отп уска при уво льнении работн ика до окон чания того 

рабочего года, в счет которого он уже получил ежегодный оплачиваемый отпуск; 
- излишне произведенных вып лат; 

прин удительного изъ ятия, в том числе п ри возмещен ии ущерба в соответствии с 
законодатель ством РФ, в том числе п ри возникновении страховых случаев; 

- ущерба, причиненного вследствие действи я  (бездействия) должностных лиц организации. 
Суммы, выя вленные п ри недостачи, хищении денежных средств, иных цен ностей, суммы потерь от 

по рчи материальных ценностей, других сумм п ричинного ущерба имуществу подлежат возмещен ию 
виновными лицами в установленном законодатель ством Российской Федерацией порядке .  

При опреде лении размера ущерба, причиненного недостачами, хищен иями, следует исхо дить из 
текущей во сстановительной стоимо сти материальных ценностей н а  день обн аружен ия ущерба. Под 
текущей восстановительной сто имостью понимается сумма денежных средств, которая необходима для 
вос становления указанных расходов. 

При определении размера ущерба, причиненного недостачами, хищен иями, исходить из рыночной 
сто имости материальных ценностей на день о бн аружения ущерба. Под рыночной стоимостью понимать 
сумму денежных средств, которая может быть получен а в рез ультате п родажи указ анных активов. 

Н а  счетах расчетов по ущербу (счет 209 70) и ины м  доходам (счет 209 80) учитываются: 
- расчеты по суммам задолженности бывших работн иков перед  учрежден ием за неотработанные дни 

отпуска при их увольнен ии до окон чания того рабо чего года, в счет которого он уже получил ежегодный 
оп лачиваемый отпуск; 

- расчеты по суммам ущерба в виде п роизведенных п редв арительных опл ат в рамках 
государственных (муницип альных) договоров н а  н ужды бюджетного учрежден ия, ин ых соглашений, не 
возвращенн ы м  контрагентом · в случае расторжен ия дого воров  (ин ых согл ашен ий), в том числе по 
решению суда, ведении претен зионной работы; 

- расчеты по суммам задо лженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенной (не 
удержанной из заработной п латы), в том числе в случае осп аривания удержан ий; 

- расчеты по суммам ущерба, подлежащего возмещен ию по решению суда в виде компенсации 
расходов, свя занные с судопроизводством (оп лата судебных издержек); 

- расчеты по ины м  ущербам, а таюке ины м  доходам, возн икающим в ходе хозяй ственной 
деятельности учреждения, не отраженные на счетах расчетов О 205 00 ООО "Расчеты по доходам" . 

Н а  счете 2 205 30 ООО учитываются расчеты по суммам доходов: 
- от оказан ия п латн ых о бразовательных услуг; 
- выполнен ия н аучно-исследователь ских работ по договорам с физическими и юридическими 

лицами, заключенн ы м  в рамках приносящей доход деятельности; 
- субсидии н а  выполнен ие го сударственного(муниципального)задан ия; 
- осуществления редакционно-издатель ской и полиграф ической деятельности за п лату. 
Расчеты по ины м  доходам, возникающим в ходе хозяйственной деятельности учрежден ия, не 

отраженные н а  счетах расчетов 205 00 "Расчеты по доходам", учиты ваются н а  счете 209 80 "Расчеты по 
иным доходам" . 

6 .6 .4 Расчет и вып лата заработной п латы за декабрь производится н а  основании п редварительного 
Табеля учета использования рабочего времени и рассматривается в качестве оценочного значения. Н а  
основан ии корректирово чного Табеля, п редставленного в течение (укажите количество дне й, к п римеру, 
3-ех) рабочих дней  о чередного года, в учете отражается уто чнение н ачисленных сумм последн им днем 
отчетного года. 

6 .6 . 5 . Возмещен ие в бюджет СФР расходо в, излишне понесенных фон до м  в результате 
недостоверности данных, представленн ых учреждением как страхователем, отражается по подстатье 
(выберите н ужное: 

- 295 "Другие экономические санкции" КОСГУ; 
- 297 "Иные вып латы текущего х арактера орган изациям" КОСГУ. 

6.7. Дебиторская и кредиторская задолженность 

6 .  7 .1 . Дебиторская задолженность списывается с бал ансового учета и отражается на  
забалан совом счете 04 «Задо лженность неп латежеспособных дебиторов» н а  основании решен ия 
инвентаризационной комиссии. С забалансовоrо счета задолженность сп исывается после того, как 
указанная комиссия п ризн ает ее безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном Положен ием о 
п ризнан ии дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взы сканию (Приложение №8) 
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Основание: пункты 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

6 .7 . 2 .  Кредиторская задол женность, не вос требованная кредитором, списы вается на финансовы й 
результат. Решение о списании принимается на основании данны х проведенной инвентаризации о 
выя влении кредиторской задолженности, не востребо ванной кредиторами, срок  исково й  да вности по 
ко торо й  истек. С рок  исковой  давности о пределяется в соответствии с законодател ьством РФ. 

Кредиторская задо лженность с писывается о тдельно по каждому о бя зател ьству (кредитору).  
Поря док списания утвержден Положением о признании кредиторской задолженности невос ребованно й к 
взысканию (Приложение №9) 

Основание: пункты 3 71, 3 72 Инструкции к Едино.rv1у плану счетов № 157н. 

6.8. Учет доходов и расходов 

6 .8.1. К суммам доходов, начисл енны х (пол ученных) в отчетном периоде, но относя щихся к 
будущим отчетны м периодам о тносить ( 401.40): 

• доходы, начисл енны е за вы полненны е и сданны е заказчикам отдел ьны е э тапы работ, усл уг, не 
относя щиеся к доходам текущего о тчетного периода; 

• ины е аналогичные доходы . 
К с уммам расхо дов, начисл енны х в о тчетном перио де, но о тносящихся к будущим отчетным 

периодам относ ить (401. 50): 
• подгото вител ьны е работы к производству в связи с их сезонны м характером; 
• освоение новы х производств, ус тановок  и агрегатов; 
• добровол ьно е страхование (пенсионное о беспечение) сотрудников учреждения; 
• прио бретение неисклю чител ьного права пользования в течение нескольких отчетных 

периодов нематериальными активами; 
• неравномерный в течение года ремонт основных средств; 

расходы на страхование имущес тва, гражданской ответственности; 
отпускны е, есл и сотрудник не о тработал период, за которы й предоставил и  о тпуск; 
взносы на капремонт многоквартирны х домов; 
плата за сертификат клю ча ЭЦП; 
упущенная выгода от  сдачи объектов в аренду на л ьготны х условия х; 

• иные аналогичны е рас ходы .  
Расхо ды будущих перио дов списываю тся на финансовы й резул ьтат текущего финансового года 

равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которо му о ни о тносятся . 
По договорам страхования, а таюке договорам неисключител ьного права пользования период, к которому 
относя тся расходы, равен сроку действия договора. По другим расходам, которы е относятся к будущим 
периодам, длител ьнос ть периода устанавливается руководител ем учреждения в приказе. 

Основание: пунюпы 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 1571-1. 
6 . 8.2. Установить, что доходы от  оказания усл уг (работ) по иным долгосрочным дого ворам 

(принося щая до ход деятел ьность) признаются до ходами текущего финансового года в о бъёме фактически 
вы полненны х работ (усл уг) на осно вании акта вы полненны х ра бот(усл уг). 

У становить, что по договорам  подря да и возмездного оказания усл уг, срок действия ко торы х  не 
превы шает один год, но начал ьны е и конечны е сроки вы полнения работы (оказа ния усл уги) приходятся 
на разны е отчетны е перио ды не применяются положения СГС "До лгосрочны е до говоры" . 

6 . 8. 3. Установить следующие особенности применения счетов 401 41 "До ходы будущих периодов 
к признанию в текущем году" , 40149 "Доходы будущих периодов к признанию в оч ередны е года" . 
С чета 40141 , 401 49 " использую тся в соответствн и с требования ми ГРБС, финоргана по раскры тию в 
бухгал терской (финансово й) отчетности взаимосвязанны х показател ей, подлежащих исключению при 
формировании консол идированной бухгал терской  (финансовой) отчетности. 

Перевод сумм доходов будущих периодов с креди та счета 40 1 49 "Доходы будущих периодов к признанию 
в очередные года" на счет 40 1 4 1  "Доходы будущих периодов к признанию в текущем году» в части доходов 
будущих периодов подлежащих к признанию в текущем году осущес твляется первым рабочим днем отчетного 
года. 

6 .8. 4. Организация раздел ьного учета по видам доходов (расходо в) осущес твляется следующим 
образом: 

- путем обособл ения учета средств по источнику финансового о беспечения на уровне 1 8  разря да 
номера счета бухгалтерского учета; 

- путем группировки дохо дов (расходов) учреждения по эко но мическому содержанию в разрезе 
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кодов КОСГУ; 

- аналитический у чет доходов, а также соответствующих им расхо до в  осуществляется по видам 
деятельности, о пределенным У ставо м  у чр ежден ия, путем отраж:ения соответствующих виду деятельности 
кодов раздела и подраздела классификации расходов бюджета в 1- 4 разрядах сче та .  

6 .8.5 . По коду вида деятельности 2 " Пр иносящая дохо д  деятельность" (КФО 2) отражаются 
следующие виды доходов, полу ченн ые в самостоятельное распоряжен ие у чрежден ия в ден ежной или 
натуральной фор мах ( если ино е  не оговорено договором, соглашением или ин ым документом, 
регулирую щим получение такого дохода): 

- доходы в виде предъявленных неустоек (пеней, штрафов) по усло ви ям гражданско -правощ,1 х 
договоров; 

- доходы в сумме, изъятой у чр еждением в установленном пор ядке, если ранее сумма поступила в 
качестве обеспечен ия заявки на у частие в кон курсе (аукционе) в рамках КФО 3; 

- суммы выявленных н едо ста ч  (хищений, потерь) нефинансовых активов; 
- доходы в размере стоимости матер иальных запасов, о стаю щихся в распоряжен ии учрежден ия по 

результатам про ведения демонтажных, ремонтных работ, работ по разукомплектации объектов 
н ефинансовых активов; 

- дохо ды от реализации н еф инансовых активов. 
6 .8. 6 .  Особенности признания в бухг алтерском  у чете н еко тор ых доходов на с чете О 401 1 О ООО 

"Доходы текущего финансового года" устанавливаются с ледую щие: 
6 .8.6 .1.Дохо ды от операционной арен ды признаются в у чете равномерно (ежемесячно) на 

протяжен ии срока поль зо вания объектом. 
6 .8. 6 . 2 .  Доходы по условным арендн ым платежам отражаю тся в уч ете по предъя влен ию 

документа, содержащего сумму возмещен ия: счета, акта или иного документа-основан ия. 
Расчет условн ых арендн ых платежей осуществляется ежемесячно. 
В еличина усло вн ых арендн ых платежей соответствует расходам у чрежден ия на содержан ие 

имущества, находящегося в аренде. В еличина определяется как дол я (пропорционально площади, сданной 
в арен ду) от про изведенн ых у чр еждением (фактических расходов) затрат подлежащие компенсаци и  
(теплоснабжение, э лектроэнергию, вывоз ТБО, про ведение дезинфекционных работ, о хранные услуги и 
другие, указанн ые в договоре. ). 

6 .8.6 .3. Дохо ды от о казан ия платных образовательных услуг по долгосрочн ым договорам на 
обучение признаются в учете :  

- пос ледним дн ем отчетного периода (квар тала); 
- на основании а ктов выполненных работ(поэтапно). 
6 .8.6 .4. Доходы в виде компен сации затрат учреждения, во зникающие пр и выдаче работн ику 

трудово й  книжки (вкладыша в трудо вую книжку), признаются в у че те на основании подписи 
получившего их лица в Книге у чета б ланко в  строгой отчетности (ф. 0504045) и даты получения; 

6 .8.6 .5. Дохо ды по найму за жилое помещен ие отражаются  в учете ежеквартально (ежемесячно) 
на основании договора найма жилого помещен ия. 

6 .8.6 .6 . Доходы в виде неучтенн ых объекто в  нефинан совых активов, вы явленных в р езультате 
инвентаризации, отражаются на дату утвер жден ия руко водителем у чреждения ито го в  инвентаризации. 

6 . 8. 6 . 7 .  Дохо ды от возмещения ущерба отражаются на дату выявлен ия н едостач, хищений 
имущества в соответствии с результатами про веденной инвентаризации. 

6 .8. 6 .8. Дохо ды от сумм принудительного изъятия (суммы штрафов, пеней, неус тоек, 
предъя вляемых контрагентам за нарушение усло ви й  договоров), дохо ды в возмещение ущерба 
признаютс я  у чр еждением в качестве доходов текущего финансового года на дату признания претен зии 
(требован ия) платель щиком (виновн ым лицом) в с лучае досудебного урегулировани я  или на дату 
вступлен ия в силу реш ен ия су да. 

6 .8. 6 .9. Пор ядок признания доходов в случае неравномерного исполнения договоров возмездного 
оказания услуг устанавливается пропорционально доле фактических расхо до в, понес енн ых в конкретном 
отчетном периоде, в общей  сумме расхо до в  по смете по рассматриваемому дого вору. 

6 .8. 7. Начисление го сударственн ых пош лин отра жается в бухгалтерско м учете с применен ием 
счета 303 05 на о сновании документов, подтверждающих оказание соответствующей государственной 
(муниципальной) услуги. 

6. 8.8. Размер штрафных сан кций, расчет котор ых про изводится исхо дя из ставки 
рефинансирования, рассчитывается отдельно за каждый перио д, в котором действо вало то или иное 
значение ставки. Затем полученн ые результаты складываются. 
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6.9. Резервы предстоящих расходов 

П орядок формирования и использования резервов предстоящих расходов приведен в Приложении 
№ 5 к У четной политике. 

6.10. События после отчетной даты 

Порядок отраж ен ия в учете и отчетности соб ытий после отчетн ой даты приведен в Приложении 
№ 6 к Учетной политике. 
(Основание: п. 6 Инструкции N 157н) ". 

6.1 1 .  Санкционирование расходов 

6 .11.1. Учет принятых обяз ательств и денежных обязательств осуществляется н а  основании 
следующих документов, подтверждающих их приня_т_и_е_: _ _ _ __ ____ __ __ _ ; 

Документ, н а  осн ован ии которого I Документ, подтверждающий 
п/п возникает обязательство возн икн овен ие ден ежн ого обязательства -- - --·-- ------- - -- -- ----! 

Контракт (договор) н а  поставку А кт выполн енн ых абот ____ _ _  J 
товаров, выполнение работ, оказание услуг Акт об оказании услуг___ 

L_ Акт приема-перед<!_ч_и 
1 

- --
1 

1 Кон тракт (в случае осуществления 
1 

! авансовых платежей в соо тветстви и с условиями 
i контракта, вн есен ия ар�ндной _платы�) _ __ _ -i 

i Справка-расчет или иной докумен т, 
! являющи йся  основан ием для оплаты неустойки 

Счет 
,__ _ _ _ С_ч_е_т_-�ктуруt _ __ _ - - -·- -------i 

1 
Товарная н акладная 

(унифицированн ая форма N° ТОРГ- 1 2 ) (ф. 
,0330212)_ ------------- ·--- --- - ___ _ _  J 
г-__ _  У_н иверсальный_пе_р_едато чн ый докумен т : 

' 

Докумен т о приемке товаров, 
выполн енной работы ( ее резуль татов), оказанн ой 
услуги, в том числе в электронной форме 
(вкл� чая до�умент о П_f)иемке 13_ §.IjC)'----------j 

----!-- ---- - - - - - - -- --- - - - --- -+-- --------- - -- --- --- --- - - - -----; 
i Приказ об утвержден ии Штатного З аписка-расчет об исчислен ии среднего ' 
расписан ия с расчетом годового фонда заработка при предоставлении отпуска, 
оплаты труда увольнен ии и других с лучаях (ф. 050442 5) 

Расчетно-платежная ведомость (.cth 
0504401 )  

i 

Расчетная ведомо сть (ф. 0504402) ,___ _ __ 1 __ ,
1
· __ _ ___________________ ___ --------+--- _П_Ф_ �Х)l ___ _ ___ _ ____ _ __ ! 

Исполн ительный документ Бухсал терская справка (ф. 0504833 )  1 

i (исполн ительный лист, с удебный приказ) 
j 

График выпл ат по исполн ительному ---! 

1 
! документу, предусматривающему выплаты 
1 периодического ха акте�-- _ _  1 Исполн ительный докумен т 

Сп авка-расчет _ __ _j 

>--- --+- ----· - ----- -- - ---- -- - -------- -- - - -- -

. Решен ие налогового орган а  о 

1 
1 

� взыскан ии налога, сбора, пен ей и штрафов 
Бухгал терская справка (ф. 0_504 83 3 )  
Решен ие налогового орган а  ·-

1 Справка-расчет 
____ __, 

1 ! с--- � - - ---------- - - . - --·-- - ------- �, -- - - --- - - ------- ---- - -- j 

1 

Докумен т, н е  определенн ый выше, в ! - Отчет о расходах подотчетного лица (.cth i 
. соответствии с которым возникает !0504520) 



обязательство: 1 - Авансовы й о тчет (ф. 0504505)] ! 

1 - зако н, иной нормативный правовой ! А кт выполненных рабо т i 
f-----

i акт, в соо тветствии с которыми возникают Акт приема-передачи i 

обязате льства перед международными Акт о б  оказании усл_У!::__ : 

организациями, обязательства по уплате -
i 

взносов, по предоставлению безвозмездных 
Дого во р  на о казание услуг, выполнение 1 

перечислений субъектам международного 
работ, заключенны й с физ ическим л ицом, не 1 

являющимся индивидуаль ным 1 

права , а таюке о бязательства по уплате 1 

предпринимател ем плате жей  в бюджет (не требующие Заявление на выдачу денежных средств : 
заключения договора); 1 

под отчет 1 - договор, расчет по которому 
1 Решение о команди��<!:!:Н!И осуществляется нал ичны ми деньгами; -----; 1 

- договор  на оказание усл уг, 
! вы полнение работ, заключенный с 
! физ ическим лицом, не являющимся 
индивидуальным предпринимателем. 

Заявка-обоснование закупки товаров, 
_рабо т, усл уг малого объема --- --

ЗаявлеI:J..1:1_�_!:!�ического л и_ �_ 
Квитанция -- -- -- -----

-

Приказ о напра влении в командировку, с 

1 

1 

' 
! 

i 
; 

, 

щ�илагаемым расчетом командирово чных сумм : 

i 
i 
1 

Сл ужебная записка -
Справка-расчет - -· 

Счет  --- - · -··--·--
Счет-фактура ___ __ 

1 Товарная накладная (унифицированная 
iформа № ТОРГ-12) (ф.03302 1 2) 

Универсальны й передаточны й документ 
1 Ч ек ' 

Заявление на выдачу аванса 
Заявление на возмещение расходо в  

Аналитический учет о бязательс тв ведется в разрезе 
- кредиторов (групп кредиторов) (поставщиков (про давцов) , подрядчико в, испол нителей, иных 

кредиторов), в о тнош ении которых принимаются обязательства ,  
- контрактов (договоров), 
- вида затрат. 
6 .  11.2 . Учет принимаемых о бязательств осуществляется  на осно вании следующих документов: 
Обязательства , отражаемы е на с чете О 502 Документы-осно вания для о тражения. 

07 ООО " Принимаемые о бязательства" о пераций 
Осуществл ение закупок с использованием конкурентных процедур определения пос тавщика 

(подрядчика, испол нител я) (при условии размещении извещения, приглаш ения принять участие) 

при Обязательства, возникающие 
о бъявлении о начале конкурентно й  
определения поставщика (подрядчи 

процедуры 
ка , 

испол нител я) 
(кредит счета О 502 07 ООО) 

f------- --- -- --- - - --- ------ . 

Извещение о проведении ко нкурса, торгов, 
запроса котировок, запроса предложений 

Приглаш ения принять участие в 
определении поставщика (подрядчика, 
исполнителя) 

Обязательства, воз никающие при i Государственны й (муниципальны й) 
заключении контракта по рез ультатам проведения ! контракт, догово р 
конкурентно й  процедуры определения 
поставщика (подрядчика, исполнителя) 

(дебет с чета О 502 07 ООО) 
Обязательства, возникающие в с лучае 

о тказа победител я конкурентной процедуры 
о предел ения поставщика (подрядчика, 
испол нителя) о т  заключения контракта либо в 
с лучаях, когда конкурентная процедура признана 
несостоявшейс я  (кредит счета О 502 07 00 

Протокол комиссии по осуществл ению 
закупок 

- - · - - --··--------- ----- -- �- - - - -- ----- --

i 

3 
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\методом "Красное сторно") 
А налитический учет принимаемых обязательств ведется в разрезе 
- кредиторов (групп кредиторов) (поставщиков (продавцов), подрядчиков, исполнител ей, иных 

кредиторов), в отношении которых принимаются обязател ьства, 
- контрактов (договоров), 
- вида затрат. 
6 .11.3 . Учет плановых назначений по доходам, расходам и источникам финансирования дефицита 

(средств учреждения) осуществл яется на с четах санкционирования в разрез е составных частей кодов 
бюджетной классификации (в том числ е в разрезе  кодов КОСГУ) согласно той детализации доходов, 
расходов и источников финансирования дефицита (средств учреждения) по кодам бюджетной 
классификации (в том числ е по кодам КОСГУ), которая предусмотрена при доведении (утверждении) 
плановых назнач ений. 

6 .11.4 . Показател и (кредитовые остатки), сформированные на конец отчетного финансового года 
по соответствующим счетам анал итического учета счета О 502 99 ООО "Отложенные обязательства на 
иные очередные годы (за предел ами пл анового периода)" , формируют показател и по соответствующим 
счетам аналитического учета с чета О 502 99 ООО "Отл оженные обяз ател ьства на иные очередные годы (за 
пределами пл анового периода)" на начал о года, сл едующе1·0 за отчетным. 

6.12. Учет на забалансовых счетах 

6 .  12.1. Е сл и  иное не предусмотрено положениями Инструкции № 157н и настоящей Учетной 
политикой, имущество , учитываемое на забал ансовых с четах, отражается: 

- по стоимости на дату выбы тия объ ектов с бал ансового учета; 
- в усл овной оценке: 1 объект  - 1 рубль - при нул евой стоимос ти или при отсутствии стоимостных 

оценок. 
6 .  12 .2 . Все материал ьные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые н а  

забал ансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установл енные дл я объ ектов, учитываемых 
на балансе. 

6 .12.3 . При учете расчетов по целевым поступл ениям и выбытиям анал итический учет на 
забалансовых счетах 11 и U ведется: 

- в разрезе ИФО; 
- в разрезе КФО; 
- в разрез е вида затрат. 
6 .  12 .4 .  Учет полученного (приобретенного) недвижимого имущества, в т.ч. земел ьных участко в, в 

течение времени оформл ения государственной регистрации прав на него осуществляется на забалансовом 
с чете Ql "Имущество, пол ученное в пол ьзование" . 

6 .12.5. М атериал ьные ценности, приобретаемые в цел ях вручения (награждени я), дарения, в том 
числ е ценные подарки, сувениры, учитываются на счете 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки, 
сувениры" до момента вручения: 

- по стоимости приобретения, 
- по стоимости, указанной в сопроводител ьных документах (при получении такого имущества от 

иных организаций бюджетной сферы); 
- по справедл и вой стоимости при пол учении от иных контрагентов). 
Документы о вручении ценных подарков (сувенирной продукции) оформляю тся в соответствии с 

Порядком, приведенным в Прил ожении № 17 к Учетной политике. 
6 .12.6 . При с даче в аренду ил и передаче в безвозмездное пользование части объекта 

недвижимости стоимость этой части отражается на забалансовых счетах 25  "Им ущество, переданное в 
возм ездное пользование (аренду)" или 26 "Имущество, переданное в безвозмездное пользование" 
соответственно и определ яется исходя из с тоимости всего объекта, его об щей пл ощади и пл оща ди 
переданной части. 

6 .12.7 .  Н а  забал ансовом с чете 27 "Материал ьные ценности, выданные в л ичное пользование 
работникам (сотрудникам)" , помимо форменного обмундирования и специальной одежды, учитываются: 

- имущество, подл ежащее выдаче в с вязи с оформл ением сотрудника на дистанционную работу 
согл асно ТК РФ; 

- имущество, подл ежащее выдаче в связи с выпол нением обяз анностей на основании 
распоряжения руководител я. 

В сл учае передачи имущества в л ичном пользовании - материальных запасов другому 
учреждению оно подл ежит сдаче на скл ад. При этом поднятие на баланс такого имущества отражается в 
корреспонденции со с четом О 401 1 О 172 по стоимости, по которой оно было учтено на с чете 27 . 



6 . 1 2 .8 .  В целях обеспечения управленческого учета, а таюке для обеспечения внутреннего 

контроля по согласованию с субъектом консолидации учет лицензий на программное обеспечение и иных 
неисключительных прав пользования нематериальными активами, срок действия которых менее или 
равен 1 2  месяцам, организуется на счете: 

- 0 1  "Имущество, полученное в пользование"; 

з 

- О 40 ] 50  ООО с равномерным списанием на счет О 1 09 ХХ ООО в течение всего срока 
использования лицензий на программное обеспечение и иных неисключительных прав пользования 
нематериальными активами. 

6 . 1 2 .9 .  Исправление ошибок прошлых лет на забалансовых счет ах отражается следующи м 
образом: 

- бухгалтерская справка (ф. 0504833) по исправлению ошибки формируется датой обнаружения 
ошибки (текущей датой), проводка по исправлению таюке формируется текущей датой. При этом данный 
показатель не учитывается для отчетности в операциях текущего года, корректируются входящие на 
начало года остатки. 

6 . 1 2 . 1  О .  В целях обеспечения управленческого учета, а также для обеспечения внутреннего 
контроля по согласованию с субъектом консолидации учет выявленных прав на результаты 
интеллектуальной деятельности до выяснения их принадлежности организуе ся в условной оценке: один 
объект, один рубль на счете: 

- 02 "Материальные ценности на хранении" .  
6. 1 2 . 1 1 .  Предусмотрен следующий дополнительный аналитический учет на забалансовых счетах 

по учету нефи нансовых активов (укажите как, например: путем открытия дополнительных субконто): 
6. 1 2 . 1 1 . 1 .  На счете О 1 : 
- в разрезе групп имущества: недвижимое, особо ценное двюкимое, иное движимое. 
6. 1 2 . 1 1 .2. На счете 02 
- в разрезе видов имущества: основные средства, непроизведенные активы, материальные запасы, 

нематериальные активы. 
6. 1 2. 1 1 .3 .  На счете 2 1 : 
- в разрезе групп имущества: недвижимое, особо ценное движимое, иное движимое. 
6. 1 2 . 1 1 .4. На сче те 25 
- в разрезе видов имущества: основные средства, непроизведенные активы, материальные запасы, 

нематериальные активы. 
6. 1 2 . 1 1 . 5 .  На счете 26: 
- в разрезе видов имущества: основные средства, непроизведенные активы, материальные запасы, 

нематериальные активы.  
6 . 1 2 . 1 1 .6 .  На счете 27:  
- в разрезе в идов имущества: основные средства, материальные запасы. 

6 . 1 3 .  Предусмотрен аналитический учет на счете 04 "Сомнительная задолженность" в разрезе КБК 
по той классификации, которая была указана в 1 - 1 7  разрядах соответствующего балансового счета. Если 
ранее балансовый учет задолженности осуществлялся по расходным кодам бюджетной классификации, то 
последним  днем текущего года производится ее перевод на код источников финансирования дефицитов 
бюджетов с указанием в 1 5- 1 7  разрядах кода 5 1  О "Поступление денежных средств и их эквивалентов" .  

6. 1 4. Предусмотрен аналитический учет на счете 20 "Задолженность, невостребованная 
кредиторами" в разрезе КБК по той классификации, которая была указана в 1 - 1 7  разрядах 
соответствующего балансового счета. 

6. 1 5 .  Особенности учета бланков строгой отчетности. 
Бланки строгой отчетности с момента приобретения до передачи сотруднику, ответственному за 

их оформление и выдачу, учитываются. на счете 1 05 06 "Прочие материальные запасы" .  При этом бланки 
строгой отчетности закрепляются за сотрудником, ответственным за их хранение. 

Бланки строгой отчетности с момента передачи сотруднику, ответственному за их оформление и 
выдачу, подлежат учету на забалансовом счете 03 . 

Бланки строгой отчетности могут находиться с момента приобретения у сотрудника, 
ответственного за их оформление и выдачу, если этот сотрудник одновременно является лицом, 
ответственным за их хранение. В таком случае бланки строгой отчетности признаются материальными 
ценностями на хранении  и учиты ваются на счете 1 05 36 .  Выдача бланков строгой отчетности для их 
использования в хозяйственной деятельности учреждения и их перевод на счет 03 в такой ситуации 
оформляется дополнительно под потребность. 

6 . 1 6 . Не подлежат инвентаризации показатели 
предназначенных для учета аналитической информации :  

- 1 7  " Поступления денежных средств"; 

на следующих забалансовых счетах, 



- 1 8  "Выбытия денежных средств" ; 
- 1 9  "Невыясненные поступления прошлых лет". 

6. 1 3 .  Учет расчетов с учредителем 

6. 1 3  . 1 .  На счете О 21 О 06 ООО "Расчеты с учредителем" подлежит учету балансовая стоимость 
имущества, которым, согласно действующему законодательству, учреждение: 

- может распоряжаться только по согласованию с собственником; 
- не отвечает по своим обязательствам. 
6 . 1 3 .2 .  Изменение (корректировка) показателя счета О 2 1 0  06 ООО "Расчеты с учредителем" 

осуществляется в корреспонденции со счетом О 40 1 1 О 1 72 "Доходы от операций с активами" :  
- один раз в год (перед составлением годовой отчетности). 
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На суммы изменений  показателя счета О 2 1  О 06 ООО "Расчеты с учредителем" учреждение 
направляет учредителю Извещения (ф. 0504805). 

6. 1 4 . У чет расчетов по налогам 

6. 1 4 . 1 .  Начисление налога на прибыль, налога на имущество, земельного налога, транспортного 
налога, в т. ч .  авансовых платежей, за налоговый (отчетный) период отражается в учете последним днем 
налогового (отчетного) периода по сформированной налоговой декларации или датой предоставления 
налоговой декларации.  

6 .  1 4.2 .  Операции по начислению налогов, в т.ч .  авансовых платежей, отражаются на основании  
Бухгалтерской справки (ф . 0504833)  с приложением следующих документов:  справка-расчет, регистры 
налогового учета, налоговой декларации за отчетный период. 

6 . 1 4 .3 .  Распределение в целях оплаты земельного налога, транспортного налога, налога на 
имущество между источниками финансового обеспечения (КФО) осуществляется следующим образом : 

- по имуществу, используемому в рамках одного вида деятель ности - по соответствующему 
деятельности источнику финансового обеспечения. 

- по имуществу, используемому одновременно в нескольких видах деятельности осуществляется 
пропорционально доле доходов фактически полученных за соответствующий период по каждому КФО в 
общем объеме средств, полученных на ведение хозяйственной деятельности, за исключением средств 
переданных в дар. 

6. 1 4.4. За счет средств субсидии на иные цели могут покрываться затраты на оплату указанных 
налогов по имуществу, которое числиться в учете по КФО 4, если это определено условием 
предоставления целевой субсидии.  

6 . 1 4 .5 .  Учреждение отправляет в налоговый орган запрос о предоставлении сведений, 
необходимых для отражения в учете распределения ЕНП, признания переплат и других связанных с 
данными операциями фактов хозяйственной жизни, в период с 29 числа текущего месяца по 2 число 
очередного месяца. После получения необходимых сведений уменьшение задолженности по налогам, 
сбора, взносам отражаются датой списания налоговым органом ЕНП в счет уплаты соответствующих 
платежей. Если зачет своевременно перечисленных платежей был произведен налоговым органом в 
очередном отчетном периоде, то данное событие отражается как существенное событие после отчетной 
даты, _подтверждающее условия деятельности. 

6 . 1 5 .  Учет денежных средств 

6. 1 5 . 1 . Операции по уточнению КБК на лицевом счете отражаются в бухгалтерском учете с 
применением : 

- метода "Красное сторно" .  
6. 1 5 .2 .  В учреждении ведется одна Кассовая книга (ф. 05045 1 4) автоматизирован ным способом. 

Поступление и выбытие наличных денежных средств в валюте Российской Федерации ,  в иностранной 
валюте, а также денежных документов отражаются на отдельных листах Кассовой книги по каждому виду 
валюты, а также по денежным документам. Оформление отдельных листов Кассовой книги 
осуществляется последовательно согласно датам совершения операций.  

6 . 1 5 . 3 .  В Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов отдельно 
регистрируются приходные и расходные кассовые ордера, оформляющие операции :  

- с денежными средствами ;  
- с денежными  документами (ордера с записью "Фондовый") .  
6 . 1 5 .4 .  Непрерывн-ый внутренний контроль за исполнением кассовых операций осуществляется 



путем: 
- проведения обязательной инвентаризации кассы в следующих случаях ( ежегодная

инвентаризация, инвентаризация при смене кассира); 
- проведения внезапных ревизий кассы.
6.15.5. Внезапные ревизии кассы проводятся не реже чем один раз в квартал.
Состав комиссии для проведения ревизии кассы утверждается отдельным приказом руководителя.
6.15 .6. Списание недостач наличных денежных средств (денежных документов), выявленных при

проведении инвентаризации (внезапной ревизии) кассы, а таюке исправление ошибок в части применения 
вида финансового обеспечения и аналитического кода выплаты (поступления), допущенных при 
осуществлении операций с наличными деньгами, отражаются в учете на основании Бухгалтерской 
справки (ф. 0504833), заверенной подписями кассира и главного бухгалтера. 

6.15.7. Если кассовая операция не проведена, приходные кассовые ордера (ф. 0310001) и 
расходные кассовые ордера ( ф. 0310002), зарегистрированные в Журнале регистрации приходных и 
расходных кассовых ордеров (ф. 0504093) в статусе "подписан", переходят в статус "аннулирован" по 
истечении 3 рабочих дней. 

6.15.8. Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров (ф. 0504093) формируется 
в виде электронного документа, подписываемого ответственным исполнителем бухгалтерии ЭЦП, с 
периодичностью: 

- один раз в год.

7. Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене руководителя учреждения или
главного бухгалтера 

7.1. При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее - увольняемые лица) они 
обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному 
должностному лицу учреждения (далее - уполномоченное лицо) передать документы бухгалтерского 
учета, а также печати и штампы, хранящиеся в бухгалтерии. 

7.2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа 
руководителя учреждения или приказа Министерства науки и высшего образования РФ осуществляющего 
функции и полномочия учредителя (далее - учредитель). 

7.3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии комиссии, 
создаваемой в учреждении. 

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи бухгалтерских 
документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов с указанием их количества и типа. 

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и нарушения 
в организации работы бухгалтерии. 

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и членами 
комиссии. 

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, которые 
возникли при приеме-передаче дел. 

7.4. В комиссию, указанную в пункте 7.3. настоящего Порядка, включаются сотрудники 
учреждения и (или) учредителя, в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских документов. 

7.5. Передаются следующие документы: 
учетная политика со всеми приложениями; 
квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации; 
по планированию, в том числе план финансово-хозяйственной деятельности учреждения, 

государственное задание, план-график закупок, обоснования к планам; 
бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, оборотные ведомости, 

карточки, журналы операций; 
налоговые регистры; 
по реализации: книги покупок и продаж, журналы регистрации счетов-фактур, акты, счета-

фактуры, товарные накладные и т. д.; 
о задолженности учреждения, в том числе по кредитам и по уплате налогов; 
о состоянии лицевых и банковских счетов учреждения; 
о выполнении утвержденного государственного задания; 
по учету зарплаты и по персонифицированному учету; 
по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые ордера, денежные 

документы и т. д.; 
акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и скрепленный подписью 
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главного бухгалтера; 
об условиях хранения и учета наличных денежных средств; 
договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д . ;  
договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками;  
учредительные документы и свидетельства: постановка на  учет, присвоение номеров, внесение 

записей в единый реестр, коды и т. п . ;  
о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: свидетельства о праве 

собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных средств и т. п . ;  
об основных средствах, нематериальных активах и товарно-'материальных ценностях; 
акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств учреждения с 

приложением инвентаризационных описей, акта проверки кассы учреждения; 
акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской задолженности, 

перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской задолженности с исчерпывающей характеристикой 
по каждой сумме; 

акты ревизий и проверок; 
материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в правоохранительные органы; 
договоры с кредитными организациями; 
бланки строгой отчетности; 
иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности учреждения. 
7.6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта 

руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в п исьменной форме в присутствии комиссии. 
Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой 

«Замечания прилагаются» .  Текст замечани й  излагается на отдельном листе, небол ьшие по объему 
замечания допускается фиксировать на самом акте. 

7 .7 .  Акт приема-передачи оформляется в п оследний рабочий  день  увольняемого лица 
в учреждении. 

7 .8 .  Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1 -й экземпляр 
учредителю (руководителю учреждения, если увольняется главный бухгалтер), 2-й экземпляр 

увольняемому лицу, 3-й экземпляр - уполномоченному лицу, которое принимало дела. 

Главный  бухгалтер 

� 

С.А.Мамонова 




